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ROZDZIAL I. OGOLNE ZASADY UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

§1
INFORMACIE O PROJEKCIE

Projekt pn. ,NAWIGATOR II - program rozwoju ekonomii spotecznej”
realizowany jest przez Podkarpacki Regionalny Os$rodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej, ktéry jest prowadzony przez Caritas Archidiecezji Przemyskiej oraz
Podkarpackg Akademie Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza.

Projekt wspétfinansowany jest ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VIII Integracja spoteczna, Dziatanie 8.5 Wspieranie
rozwoju sektora ekonomii spotecznej w regionie. Realizowany jest na podstawie
Umowy o dofinansowanie projektu z Wojewddztwem Podkarpackim - Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Rzeszowie.

Obszar realizacji Projektu to powiat jarostawski, lubaczowski, przeworski, fancucki,
lezajski, przemyski, m. Przemys$l. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
mozliwos¢ udziatu w Projekcie oséb fizycznych/oséb prawnych z terenu catego
wojewodztwa podkarpackiego.

Okres realizacji Projektu: 01.01.2020 r. - 31.12.2022 .

Budzet Projektu wynosi: 25 937 453,85 PLN.

Celem Projektu jest wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej w latach 2020-2022
poprzez:

o aktywizowanie spotecznosci lokalnej, gtéwnie o0sdb zagrozonych ubdstwem

i wykluczeniem spotecznym,

e tworzenie grup inicjatywnych,

e utworzenie nowych przedsiebiorstw spotecznych,

e wsparcie rozwoju istniejacych przedsiebiorstw spotecznych,

e utworzenie 402 miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych,

e ekonomizowanie podmiotéw ekonomii spotecznej,

e wsparcie doradcze grup inicjatywnych oraz podmiotéw ekonomii spotecznej,

e tworzenie partnerstw, ktére majg na celu wspieranie ekonomii spotecznej oraz

jej rozwoju na obszarze realizacji Projektu,

e realizacje projektéw/ inicjatyw/ przedsiewzieé na rzecz ekonomii spotecznej.
Projekt objety jest regutami pomocy de minimis i kazdy podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ o charakterze gospodarczym w rozumieniu prawa Unii Europejskiej
otrzyma zaswiadczenie o pomocy udzielonej w postaci ustug zrealizowanych przez
PROWES.

Wszystkie informacje dotyczace realizacji Projektu dostepne sg na stronie
internetowej Projektu www.projekt-nawigator.pl, na stronie internetowej PROWES
www.prowes.com.pl, w Biurze Projektu oraz w Lokalnych Centrach Ekonomii
Spotecznej w Przemys$lu i tancucie.

Adres Biura Projektu: 37-700 Przemysl, ul. Ksiedza Piotra Skargi 6. Adresy Lokalnych
Centrow Ekonomii Spotecznej (LCES): 37-700 Przemysl, ul. Ksiedza Piotra Skargi 6,
37-700 Przemysl, ul. Kapitulna 1 oraz 37-100 tancut, ul. Farna 18. Biura sg czynne
od poniedziatku do pigtku. Godziny pracy biur zostaty podane na stronie internetowej
projektu www.projekt-nawigator.pl oraz stronach internetowych Realizatora Projektu.

10. Udziat w Projekcie jest bezptatny.
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10.

11.

12.

§2
SLOWNIK TERMINOW

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) RPO WP - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad
Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z siedzibg przy al. tukasza Cieplinskiego
4, 35-010 Rzeszéw.

Instytucja Posredniczaca (IP) RPO WP - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki
Urzad Pracy w Rzeszowie z siedzibg: ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, 35-055
Rzeszdéw.

Krajowy Program Rozwoju Ekonomii Spolecznej (KPRES) - nalezy przez to
rozumie¢ program rozwoju przyjety uchwatg nr 164 Rady Ministréw
z dnia 12 sierpnia 2014 r. w sprawie przejecia programu pod nazwg ,Krajowy
Program Rozwoju Ekonomii Spotecznej” (M.P. poz. 811), okreslajacy cele i kierunki
polityki publicznej w obszarze wiaczenia spotecznego oraz wspierania rozwoju
ekonomii spotecznej w latach 2014-2023.

Podkarpacki Regionalny Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej (PROWES)
- prowadzony przez Caritas Archidiecezji Przemyskiej oraz Podkarpackg Akademie
Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza. Posiada akredytacje ministra wtasciwego do
spraw zabezpieczenia spotecznego. Swiadczy tacznie wszystkie rodzaje ustug
wsparcia ekonomii spotecznej, wskazane w KPRES.

Akredytacja ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego -
akredytacja przyznawana przez ministra wifasciwego do spraw zabezpieczenia
spotecznego. Otrzymana na podstawie rekomendacji Komitetu Akredytacyjnego,
w zwigzku ze spetnieniem przez PROWES Standardow Osrodkéw Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w ramach Systemu Akredytacji i Standardow Dziatania Instytucji
Wsparcia Ekonomii Spotecznej (AKSES).

Projekt (P) — nalezy przez to rozumieé Projekt pn. ,NAWIGATOR II - program
rozwoju ekonomii spotecznej” realizowany przez PROWES. Projekt finansowany
jest ze srodkéw EFS w ramach Dziatania 8.5 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, na podstawie umowy
nr RPPK.08.05.00-18-0001/19-00 z dnia 30 grudnia 2019 r., zawartej
z Wojewddztwem Podkarpackim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie.
Regulamin - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Projektu. Definiuje
oferte Projektu, zasady rekrutacji uczestnikdw do udziatu w Projekcie oraz warunki
uczestnictwa i korzystania z dostepnych form wsparcia w ramach Projektu.

Obszar realizacji Projektu to: wojewodztwo podkarpackie, subregion 1IV;
powiaty: jarostawski, lezajski, lubaczowski, tancucki, przemyski, przeworski, miasto
Przemysl.

Czas trwania Projektu - od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r.
Beneficjent/Realizator projektu - podmiot, ktéry realizuje Projekt na podstawie
Umowy o dofinansowanie Projektu w ramach RPO WP. Projekty w ramach niniejszego
konkursu realizowa¢ mogg wytacznie osrodki wsparcia ekonomii spotecznej.
Ekonomia spoteczna (ES) - jeden ze sposobéw okreslenia dziatalnosci
gospodarczej, ktora tgczy w sobie cele spoteczne i ekonomiczne. Bywa ona okreslana
réowniez jako gospodarka spoteczna lub przedsiebiorczo$¢ spoteczna.

Ustugi Wsparcia Ekonomii Spotecznej - ustugi $wiadczone przez PROWES
w ramach dziatan: informacyjnych, animacyjnych, inkubacyjnych, wsparcia
finansowego, biznesowych oraz edukacyjnych. Dziatania oferowane przez PROWES
opisano w poszczegdlnych rozdziatach niniejszego Regulaminu.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Realizator Projektu/Realizator - nalezy przez to rozumie¢ PROWES prowadzony
przez Caritas  Archidiecezji Przemyskiej oraz Podkarpacka  Akademie
Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza.

JST - jednostka samorzadu terytorialnego, szczebla gminnego, powiatowego,
wojewddzkiego.

NGO - organizacjami pozarzgdowymi sg osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolnosé
prawng (w tym fundacje i stowarzyszenia), niebedace jednostkami sektora finanséw
publicznych (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)
lub przedsiebiorstwami, instytutami badawczymi, bankami i spotkami prawa
handlowego bedacymi panstwowymi lub samorzadowymi osobami prawnymi;
niedziatajace w celu osiagniecia zysku.

Kandydat/ka do udzialu w Projekcie - osoba, ktéra ziozyta Formularz
zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu (UP) - osoba fizyczna, osoba prawna, a takze
przedstawiciel osoby prawnej, ktory/a zostat/a zakwalifikowany/a do Projektu,
uczestniczy w Projekcie oraz skorzystat/a z co najmniej jednej formy wsparcia.
Beneficjent/ka pomocy/wsparcia - Uczestnik/Uczestniczka Projektu, ktéry
w trakcie jego realizacji zatozyt przedsiebiorstwo spoteczne albo utworzytl miejsce
pracy w przedsiebiorstwie spotecznym albo skorzystat z ustug towarzyszacych
wsparciu finansowemu lub otrzymat mikrogrant na realizacje projektu/
przedsiewziecia/ inicjatywy na rzecz ekonomii spotecznej (bezposredni odbiorca
pomocy).

Podmiot ekonomii spotecznej (PES):

a) spotdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r.
o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1205);

b) jednostka reintegracyjna, realizujgca ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej
0s6b zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym:

i) CISiKIS;
i) ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b

niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1172);

c) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2019 r. poz. 688);

d) spotdzielnia, ktérej celem jest zatrudnienie tj. spotdzielnia pracy lub spdtdzielnia
inwalidow i niewidomych, dziatajace w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982
r. - Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1285, z p6zn. zm.);

e) koto gospodyn wiejskich, o ktorym mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r.
o kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. poz. 2212, z p6zn. zm.);

f) zaktad pracy chronionej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

Przedsiebiorstwo Spoleczne (PS) - podmiot, ktéry spetnia tgcznie ponizsze
warunki:

a) posiada osobowos¢ prawng i prowadzi:

i) dziatalno$¢ gospodarcza zarejestrowang w Krajowym Rejestrze
Sadowym lub

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
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dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego w rozumieniu art. 8 ustawy
zdnia 24 kwietnia 2004 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, lub

dziatalno$¢ oswiatowg w rozumieniu art. 170 ust. 1 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148), lub

dziatalnos$¢ kulturalng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1983, z p6zn. zm.),

b) zatrudnia co najmniej 30% o0s6b, ktére naleza do minimum jednej z ponizszych

grup:

D)

i)

i)

vi)

vii)

xi)

osoby bezrobotne w rozumieniu przepiséow ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1265, z p6zn. zm.);

osoby do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajace
status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

osoby poszukujgce pracy niepozostajagce w zatrudnieniu lub
niewykonujace innej pracy zarobkowej w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

osoby z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu przepiséw ustawy
zdnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1878, z pdézn. zm.);

osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 pkt 1-3 i 5-7 ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r. poz.
217, z pézn. zm.);

osoby podlegajace ubezpieczeniu spotecznemu rolnikébw w petnym
zakresie na podstawie przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,
jezeli ich dochod ustalany zgodnie z art. 7 ust. 5-10 ustawy z dnia
11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2134, z pdzn. zm.) wynosi nie wiecej niz dochdd
z 6 hektaréw przeliczeniowych;

osoby spetniajace kryteria, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 i 2
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

osoby o ktérych mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

osoby usamodzielniane, o ktdorych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej;

osoby ubogie pracujace.

c) jest podmiotem, ktéry nie dystrybuuje zysku lub nadwyzki bilansowej pomiedzy
udziatowcdw, akcjonariuszy lub pracownikéw, ale przeznacza go na wzmocnienie
potencjatu przedsiebiorstwa jako kapitat niepodzielny oraz w okreslonej czesci na
reintegracje zawodowgq i spoteczng;
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21.

22.

23.

24,

d) jest zarzadzany na zasadach demokratycznych, co oznacza, ze struktura
zarzadzania PS lub ich struktura wtasnosciowa opiera sie na wspotzarzadzaniu
w przypadku spoétdzielni, akcjonariacie pracowniczym lub zasadach partycypaciji
pracownikdw, co podmiot okresla w swoim statucie lub innym dokumencie
zatozycielskim;

€) wynagrodzenia wszystkich pracownikow, w tym kadry zarzadzajacej sq
ograniczone limitami, tj. nie przekraczajg wartosci, o ktéorej mowa w art. 9 ust.
1 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

f) zatrudnia w oparciu o umowe o prace, spétdzielcza umowe o prace lub umowe
cywilnoprawna (z wylaczeniem o0séb zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych, ktére prowadza dziatalno$¢ gospodarcza) co najmniej trzy
0soby w wymiarze czasu pracy co najmniej %2 etatu, a w przypadku umoédw
cywilnoprawnych na okres nie krétszy niz 3 miesiace i obejmujacy nie mniej niz
120 godzin pracy facznie przez wszystkie miesigce, przy zachowaniu proporcji
zatrudnienia okreslonych w lit. b;

g) prowadzi wobec zatrudnionych oséb, o ktérych mowa w lit. b, uzgodniony z tymi
osobami i okreslony w czasie proces reintegracyjny, majacy na celu zdobycie lub
odzyskanie kwalifikacji zawodowych lub kompetencji kluczowych.

Osoba bezrobotna - osoba zarejestrowana jako bezrobotna w Powiatowym
Urzedzie Pracy w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub niezarejestrowana w Powiatowym
Urzedzie Pracy (PUP) i spefniajgca tqcznie ponizsze warunki, zgodnie z metodyka
badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci: pozostaje bez pracy, jest gotowa do
podjecia pracy i aktywnie poszukuje zatrudnienia. Definicja nie obejmuje studentéw
studiow stacjonarnych. Do 0sob bezrobotnych zalicza sie rdéwniez: osoby
kwalifikujgce sie do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére nie pobierajg
Swiadczen z tytutu urlopu, osoby w wieku emerytalnym (w tym osoby, ktére
osiggnety wiek emerytalny, ale nie pobierajg swiadczen emerytalnych) oraz osoby,
ktore pobieraja emeryture lub rente i spetniaja warunki oséb bezrobotnych
niezarejestrowanych w PUP.
Osoba dilugotrwale bezrobotna - osoba posiadajaca status osoby bezrobotnej,
ktora spetnia ponizsze warunki w zaleznosci od wieku:
e mtodziez (<25 lat) - osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad
6 miesiecy (>6 miesiecy) w okresie ostatnich 2 lat, z wytagczeniem okreséw
odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych,
s dorosli (25 lat lub wiecej) - osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy) w okresie ostatnich 2 lat, z wytgczeniem
okresow odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych.

Do okresu pozostawania bez pracy wlicza sie réwniez okres przed rejestracjg
w urzedzie pracy. Wiek uczestnika projektu jest okreslany na podstawie daty
urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Osoba poszukujaca pracy - osoba zarejestrowana jako poszukujaca pracy,

tzn. pozostajaca bez pracy, gotowa do podjecia pracy i aktywnie poszukujaca
zatrudnienia.

Osoba bierna zawodowo - osoba, ktéra w danej chwili nie tworzy zasobdéw sity
roboczej (tzn. nie pracuje i nie jest bezrobotna). Studenci studiéw stacjonarnych sg
uznawani za osoby bierne zawodowo. Bierne zawodowo sg réwniez osoby bedace na
urlopie wychowawczym, chyba ze sg juz zarejestrowane jako bezrobotne (woéwczas
status bezrobotnego ma pierwszenstwo), a urlop wychowawczy jest rozumiany, jako
nieobecnos$¢ w pracy spowodowana opiekg nad dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci
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sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego. Za bierne zawodowo
nie sg uznawane osoby prowadzace dziatalnos¢ na wiasny rachunek. Osoba bierng
zawodowo nie jest réwniez czionek rodziny, ktéry bezptatnie pomaga osobie
prowadzacej te dziatalnosc.

Osoby z niepetnosprawnosciami - tj. osoby niepelnosprawne w rozumieniu
Ustawy z dnia 27.08.1997 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych oraz osoby z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu
ustawy z dnia 19.08.1994 o ochronie zdrowia psychicznego.

Osoba uboga pracujaca - osoba wykonujgca prace, za ktérg otrzymuje
wynagrodzenie i ktéra jest uprawniona do korzystania z pomocy spotecznej na
podstawie przestanki ,ubdstwo”, tj. ktérej dochody nie przekraczajg kryteridéw
dochodowych ustalonych w oparciu o aktualny prdg interwencji socjalnej.

Osoby lub rodziny zagrozone ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym:

a) osoby lub rodziny korzystajagce ze S$wiadczen z pomocy spotecznej zgodnie
z ustawq z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujgce sie do
objecia wsparciem pomocy spotecznej, tj. spetniajagce co najmniej jedng
z przestanek okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej;

b) osoby, o ktdorych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym;

C) osoby przebywajgce w pieczy zastepczej lub opuszczajgce piecze zastepcza oraz
rodziny przezywajace trudnosci w petnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej;

d) osoby nieletnie, wobec ktdérych zastosowano srodki zapobiegania i zwalczania
demoralizacji i przestepczosci zgodnie z ustawg z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz. 969);

e) osoby przebywajqce w mtodziezowych osrodkach wychowawczych
i miodziezowych os$rodkach socjoterapii, o ktorych mowa w ustawie z dnia
7 wrzednia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, z pézn. zm.);

f) osoby z niepetnosprawnoscia - osoby z niepetnosprawnoscia w rozumieniu
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 Iub
uczniowie/dzieci z niepetnosprawnosciami w rozumieniu Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata 2014-2020;

g) cztonkowie  gospodarstw  domowych sprawujacy opieke nad osobg
Z niepetnosprawnoscig, o ile co najmniej jeden z nich nie pracuje ze wzgledu na
koniecznos$¢ sprawowania opieki nad osobg z niepetnosprawnoscia;

h) osoby potrzebujace wsparcia w codziennym funkcjonowaniu;

i) osoby bezdomne Iub dotkniete wykluczeniem =z dostepu do mieszkan
w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020;

j) osoby odbywajace kary pozbawienia wolnosci;

k) osoby korzystajace z Programu Operacyjnego Pomoc Zywnoéciowa.

28.Zakres podmiotowy wsparcia finansowego - dotacja na utworzenie miejsca pracy

w przedsiebiorstwie spotecznym badz podmiocie przeksztatcanym
w przedsiebiorstwo spoteczne, moze zostaé przyznana, jezeli stworzenie nowych miejsc
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pracy dotyczy osob fizycznych wskazanych w definicji przedsiebiorstwa spotecznego,
ktére jednoczesnie nalezg do o0sdb zagrozonych ubdstwem Ilub wykluczeniem
spotecznym, zgodnie z definicjag w Wytycznych. Osoby, dla ktdérych na stworzenie
miejsca pracy udzielono wsparcia finansowego, nie mogg wykonywaé pracy na
podstawie umowy o prace, spotdzielczej umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej,
lub prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w momencie podejmowania zatrudnienia
w PS.

Miejsce pracy - za miejsce pracy uznaje sie stanowisko pracy, zajmowane przez
osobe wskazang w definicji przedsiebiorstwa spotecznego, o ktorej mowa
w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze witaczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
Powinno istnie¢ w przedsiebiorstwie spotecznym nieprzerwanie przez co najmniej
12 miesiecy od dnia przyznania dotacji lub utworzenia stanowiska pracy, o ile termin
utworzenia miejsca pracy jest pOzniejszy niz termin przyznania dotacji.
W przypadku wsparcia pomostowego, w formie finansowej, trwajacego
8 miesiecy - miejsce pracy powinno by¢ utrzymane przez 6 miesiecy po jego
zakonczeniu.

W tym czasie zakonczenie stosunku pracy z osobg zatrudniong na nowo utworzonym
miejscu pracy moze nastgpi¢ wytacznie z przyczyn lezacych po stronie pracownika,
zgodnie z Kodeksem Pracy. Wymiar zatrudnienia wynosi co najmniej 1/4 etatu.
Za poczatek istnienia miejsca pracy uznawana jest data zatrudnienia (w rozumieniu
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r.
o spétdzielniach socjalnych, ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo spédtdzielcze)
pierwszej osoby na danym stanowisku, z zastrzezeniem, iz na danym stanowisku
mogqa zmienia¢ sie osoby, ale muszg one spetnia¢ status oséb, o ktérych mowa
w definicji przedsiebiorstwa spotecznego.

Okres trwatosci miejsc pracy - okres, w ktérym powinny zosta¢ utrzymane nowo
utworzone miejsca pracy objete dotacjg w ramach Projektu. Miejsca pracy powinny
by¢ utrzymane nieprzerwanie przez co najmniej 12 miesiecy od dnia przyznania
dotacji na nowe stanowisko pracy lub utworzenia stanowiska pracy, o ile termin
utworzenia miejsca pracy jest poOzniejszy niz termin przyznania dotacji.
W przypadku wsparcia pomostowego, w formie finansowej, trwajacego
8 miesiecy — miejsce pracy powinno by¢ utrzymane co najmniej przez 6 miesiecy po
jego zakonczeniu (czyli miejsce pracy powinno by¢ utrzymane nieprzerwanie przez
okres co najmniej 14 miesiecy od dnia przyznania dotacji lub utworzenia stanowiska
pracy).

W tym czasie zakonczenie stosunku pracy z osobg zatrudniong na nowo utworzonym
stanowisku pracy moze nastgpi¢ wylacznie z przyczyn lezacych po stronie
pracownika, zgodnie z Kodeksem Pracy.

Okres trwatosci przedsiebiorstwa spotecznego - okres, w ktérym powinny byc¢
spetnione fgcznie wszystkie cechy przedsiebiorstwa spotecznego, o ktorych mowa
w § 2, pkt. 20 niniejszego regulaminu, tj. przez okres obowigzywania umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego na utworzenie miejsca pracy oraz przed uptywem
3 lat od zakoniczenia wsparcia w projekcie, podmiot nie przeksztalci sie w podmiot
gospodarczy niespetniajacy definicji PES i jednoczesnie spetnia¢ bedzie wszystkie
cechy PS, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec
W obszarze wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020. A w przypadku likwidacji tego PES - majatek
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zakupiony w zwigzku z udzieleniem wsparcia finansowego na utworzenie miejsc
pracy zostanie ponownie wykorzystany na wsparcie PS, o ile przepisy prawa nie
stanowig inaczej.
Grupa inicjatywna (GI) - grupa o0s6b fizycznych Iub o0s6b prawnych
(Uczestnikow/Uczestniczek Projektu), ktdra w wyniku dziatan animacyjnych PROWES
podejmuje  wspodlnie  czynnosci  prowadzace do  wypracowania  zatozen
w zakresie utworzenia nowego przedsiebiorstwa spotecznego lub podmiotu ekonomii
spotecznej, a takze dot. utworzenia miejsc pracy w PES przeksztatconym w PS.
Ustuga informacyjna - informowanie o sektorze ekonomii spotecznej, ofercie
wsparcia realizowanego w ramach Projektu, stanie ekonomii spotecznej
w wojewddztwie podkarpackim.
Ustuga animacyjna - zindywidualizowane wsparcie udzielane
Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu/grupie Uczestnikow Projektu stuzace
identyfikacji, aktywizacji oraz taczeniu lokalnych i zewnetrznych zasobdéw w celu
rozwigzania spotecznego problemu badz zaspokojeniu lokalnej potrzeby. Ustugi
animacyjne ukierunkowane sg w szczegolnosci na zachecanie $rodowisk lokalnych,
podmiotow, instytucji do:

e tworzenia nowych miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych,

przeksztatcania istniejacych podmiotéw w przedsiebiorstwa spoteczne oraz
e realizacji projektéw/ przedsiewzie¢/ inicjatyw na rzecz ekonomii spotecznej,
a takze inicjowania procesu ekonomizowania organizacji.

Ustuga wsparcia biznesowego - to zindywidualizowane wsparcie biznesowe
udzielane istniejacemu przedsiebiorstwu spotecznemu, ktére wynika z diagnozy jego
potrzeb, bezposrednio zwigzane z rozwojem  dziatalnosci gospodarczej
przedsiebiorstwa spotecznego.
Coaching - jedna z form wsparcia biznesowego przedsiebiorstw spotecznych,
majaca na celu doskonalenie umiejetnosci zarzadczych kadry menedzerskiej
w obszarze rozwigzywania probleméw zwigzanych z efektywnoscig i rozwojem
przedsiebiorstwa spotecznego, planowaniem zmian oraz poszukiwaniem zasobow do
realizacji wyznaczonych celow.
Mentoring - jedna z form wsparcia biznesowego kierowana do kadry zarzadzajqcej
przedsiebiorstw spotecznych, majgca na celu inspirowanie i motywowanie do rozwoju
dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstwa spotecznego, poprzez m.in. pokazywanie
dobrych praktyk w biznesie, wspieranie w wyznaczaniu dlugoterminowych celéw
strategicznych.
Animator/ka - osoba pierwszego kontaktu z Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu,
ktéra poprzez prace animacyjng mobilizuje, zacheca osoby fizyczne
i podmioty funkcjonujace w danej spotecznosci do wspodtpracy oraz podejmowania
dziatan w obszarze ekonomii spotecznej. Dziatania te majg stuzy¢ poprawie jakosci
zycia danej spotecznosci. Osoba inicjujgca spotkania z przedstawicielami jednostek
samorzadu terytorialnego, réznych grup spotecznych i sektorow w celu wypracowania
zatozen do utworzenia partnerstwa / kooperacji na rzecz ekonomii spotecznej
w wojewddztwie podkarpackim.
Doradca Kluczowy - jego gtownym zadaniem jest realizowanie ustug
doradczych w ramach wsparcia inkubacyjnego dla oséb/podmiotow
zainteresowanych prowadzeniem dzialan w sektorze ekonomii spotecznej.
Doradca Kluczowy Biznesowy - jego zadaniem jest realizowanie ustug
doradczych dla istniejacych przedsiebiorstw spolecznych, w ramach ustug
biznesowych.
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Opiekun PES - jego zadaniem jest w szczegdlnosci nadzorowanie udziatu PES
w Projekcie oraz rozwoju przedsiebiorstw spotecznych (od etapu ich utworzenia
w ramach Projektu, do konca udziatu w Projekcie); wspieranie procesu ekonomizacji
organizacji pozarzadowych, a takze wspieranie realizacji projektéw/ przedsiewziec¢/
inicjatyw na rzecz ES.

Specjalista ds. reintegracji zawodowej i spotecznej - jego zadaniem jest
Swiadczenie ustug o charakterze reintegracyjnym na rzecz pracownikow PS,
obejmujacych w szczegdlnosci dziatania motywacyjne, pomoc w okresleniu rozwoju
zawodowego, budowanie kompetencji spotecznych pracownikéw PS.
Partnerstwo/Umowa partnerska/Porozumienie kooperacyjne - umowa lub
dobrowolne porozumienie organizacji i podmiotdw reprezentujgcych rézne sektory
zycia spotecznego (publiczny, gospodarczy i pozarzadowy), zawarte w formie
pisemnej. Ma stuzy¢ realizacji wspdlnych dziatan wspierajagcych rozwoj lokalny
w obszarze ekonomii spotecznej oraz umozliwi¢ angazowanie i tgczenie zasobdw
stron porozumienia.

Przedsiewziecie spoteczne/inicjatywa - dobrowolnie i wspdlnie zawigzana,
zaplanowana i realizowana aktywnos$¢ przyczyniajaca sie do rozwoju ekonomii
spotecznej, ktéra podejmowana jest przez dane $rodowisko lub grupe oséb lub ich
przedstawicieli (przedstawiona w formie pisemnej).

Warsztaty - wsparcie szkoleniowe (warsztatowe) z zakresu przygotowania zatozen
co do utworzenia PS/PES oraz biznes planéw, dla GI przygotowujacych sie do
zatozenia przedsiebiorstwa spotecznego lub przeksztatcenia istniejgcego podmiotu
w przedsiebiorstwo spoteczne.

Formularz - nalezy przez to rozumie¢ Formularz Zgtoszeniowy. W oparciu o ten
formularz odbywa sie nabor Uczestnikéw/Uczestniczek do udziatu w Projekcie
(Zatacznik Nr 1, Zatacznik Nr 2, Zatacznik Nr 3a i 3b do Regulaminu).

Komisja Oceny Whnioskéw (KOW) - zespot ekspertow, powotany przez
Realizatora Projektu, w sktad ktdérego wchodzg osoby oceniajagce wnioski
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami oraz kwalifikujgce projekty do otrzymania
wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe, mikrogranty).

Mikrogranty - dotacje, ktdre sg przeznaczane na dofinansowanie projektu/
przedsiewziecia/ inicjatywy na rzecz promocji ekonomii spotecznej. Wsparcie
kierowane jest do $rodowisk (spotecznosci lokalnych, grup, instytucji, inicjatyw),
objetych animacja w ramach Projektu. Czas realizacji projektu/ przedsiewziecia/
inicjatywy wynosi maksymalnie 6 miesiecy i nie wykracza poza okres realizacji
Projektu. Maksymalna wysoko$¢ mikrograntu wynosi 6 000 PLN.

List intencyjny - pisemna, pozytywna rekomendacja animatora/opiekuna PES dot.
projektu/ inicjatywy/ przedsiewziecia na rzecz ES.

Wsparcie finansowe w postaci dotacji - bezzwrotne wsparcie finansowe
udzielane na utworzenie nowego miejsca pracy w nowym lub istniejgcym
przedsiebiorstwie spotecznym badz w podmiocie ekonomii spotecznej (pod warunkiem
przeksztatcenia PES w PS). Dotacja wystepuje w formie jednorazowego wsparcia
finansowego w wysokosci stawki jednostkowej okreslonej w Wytycznych. Wysokosé
wsparcia na jedno miejsce pracy w Projekcie wynosi maksymalnie
21 020 PLN. W Projekcie moze zosta¢ przyznanych maksymalnie dziesieé¢ dotaciji
na__dziesie¢ nowych miejsc pracy w przedsiebiorstwie spolecznym,
ti. maksymalna kwota wsparcia finansowego nha jedno przedsiebiorstwo
wynosi 210 200 PLN.
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Finansowe wsparcie pomostowe - to bezzwrotna pomoc finansowa $Swiadczona
przez okres maksymalnie 8 miesiecy od dnia utworzenia stanowiska pracy w nowym
lub istniejagcym PS badz PES (pod warunkiem przeksztatcenia PES w PS).
Przeznaczana jest na pokrycie kosztow funkcjonowania przedsiebiorstwa spotecznego
i jest nie wieksza niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace w rozumieniu
przepisbw o minimalnym wynagrodzeniu za prace na jedno miejsce pracy.
Maksymalna wysoko$¢ podstawowego wsparcia pomostowego w Projekcie,
przez okres pierwszych szesciu miesiecy po stworzeniu stanowiska pracy (od 1 do 6
miesigca), wynosi 2450 PLN miesiecznie. Maksymalna wysokos$¢ przediuzonego
wsparcia pomostowego wylacznie dla miejsc pracy utworzonych w
spétdzielniach socjalnych, stowarzyszeniach i fundacjach, w okresie
kolejnych 2 miesiecy, wynosi 2450 PLN miesiecznie. Finansowe wsparcie
pomostowe rozliczane jest na podstawie przedstawionej przez Beneficjenta pomocy
wymaganej dokumentacji.
Pomoc de minimis - pomoc publiczna, ktéra nie narusza konkurencji na rynku.
Udzielenie pomocy de minimis nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej.
Graniczng kwotg pomocy jest 200 tys. EUR brutto (kwota przyznana w cigqgu
3 kolejnych lat).
Biznes plan - pisemny plan dotyczacy rozwoju przedsiebiorstwa spotecznego
przygotowany w oparciu o posiadane zasoby cztonkdw grupy inicjatywnej lub zasoby
istniejacego przedsiebiorstwa spotecznego. Przedstawia pomyst biznesowy oraz
prognozy finansowe. Przygotowywany jest przez grupe inicjatywna lub PS, ktére
ubiega sie o udzielenie bezzwrotnego wsparcia finansowego na utworzenie nowego
miejsca pracy w nowym lub istniejgcym PS badz w PES, pod warunkiem
przeksztatcenia tego podmiotu w PS.

Dzien - ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o dniach, zastosowanie znajdujg przepisy

Kodeksu Cywilnego.

Dzien skutecznego doreczenia informacji (Realizatorowi przez Uczestnika/ke

Projektu lub odwrotnie) - za dzien skutecznego doreczenia uznaje sie

w przypadku:

a) doreczenia osobistego - date potwierdzenia pisemnego przez pracownika Projektu/

Uczestnika/Uczestniczke;

b) przesytki za posrednictwem Poczty Polskiej - date wptywu do Biura Projektu lub
odbidr przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu;

c) poczty elektronicznej - date potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej
(e-mail);

d) firm kurierskich - date wptywu do Biura Projektu lub odbiér przez Uczestnika/ke
Projektu;

e) ustanowienia petnomocnika do wnoszenia lub odbioru dokumentéw - date odbioru
osobistego potwierdzong podpisem petnomocnika oraz pracownika
Projektu/Uczestnika/ki  Projektu (petnomocnik powinien ztozy¢ dodatkowo
dokument poswiadczajacy fakt, iz zostat powotany przez osobe uprawniong).

Dzien przystapienia do Projektu - dzied podpisania Deklaracji udziatu

w Projekcie.

Wytyczne - Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wiaczenia

spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
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§3
OFERTA PODKARPACKIEGO REGIONALNEGO OSRODKA
WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ (PROWES)

PROWES posiada wystandaryzowang i kompleksowa oferte wsparcia dla jednostek
samorzadu terytorialnego oraz jednostek organizacyjnych JST, oso6b fizycznych, grup
inicjatywnych, podmiotéw ekonomii spotecznej, w tym przedsiebiorstw spotecznych,
lokalnych partnerstw, przedsiebiorcow, instytucji rynku pracy oraz lokalnych
i regionalnych podmiotéw/srodowisk dziatajacych na rzecz rozwoju ekonomii
spotecznej.

Gtéwne dziatania PROWES obejmujaq:

1) Ustugi informacyjne o sektorze ekonomii spotecznej, ofercie wsparcia, stanie
ekonomii spotecznej w wojewddztwie podkarpackim.

2) Ustugi animacyjne w zakresie rozwoju ekonomii spotecznej, realizowane m.in.
w nastepujacych formach:

e animowanie lokalnych  spotecznosci do  podejmowania  aktywnosci
ukierunkowanych na rozwéj ekonomii spotecznej,

e wspieranie oddolnych inicjatyw na rzecz ekonomii spotecznej,

e wspieranie 0soOb i instytucji zamierzajacych rozpoczac¢ dziatalnos¢ w formie
PES czy PS,

e diagnozowanie potencjatu lokalnego,

e wyszukiwanie lokalnych lideréw,

e organizowanie spotkan animacyjnych, ukierunkowanych na rozwdj ES,

e tworzenie grup inicjatywnych,

e zawieranie partnerstw na rzecz ekonomii spotecznej miedzy lokalnymi
spotecznosciami, podmiotami ekonomii spotecznej, jednostkami samorzadu
terytorialnego i przedsiebiorcami,

e propagowanie dialogu obywatelskiego, w tym zachecanie do prowadzenia
otwartych konsultacji spotecznych jako niezbednego elementu wspotpracy
samorzadu, mieszkancow oraz sektora biznesu,

e zachecanie lokalnych samorzadéw do wzmacniania podmiotow ekonomii
spotecznej poprzez zlecanie im ustug, powierzaniu zadan publicznych,
stosowanie klauzul spotecznych w zamoéwieniach publicznych.

3) Ustugi inkubacyjne - stuzace nabyciu wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do
zatozenia, prowadzenia i rozwijania PES lub PS, realizowane m.in. w formie:

e doradztwa kluczowego, ktérego zadaniem jest przygotowanie
zindywidualizowanego wsparcia dla GI - wspieranie jej podczas catego
procesu tworzenia/ ekonomizowania podmiotu/ przeksztatcenia podmiotu
w PS; przekazanie wiedzy potrzebnej do zatozenia, prowadzenia i rozwijania
PES/ PS, a takze pozyskiwania zewnetrznego finansowania,

e warsztatéw dotyczacych zatozenia, prowadzenia i rozwijania PES i PS dla GI
oraz w zakresie tworzenia biznes planéw, w tym m.in.: badanie potencjatu
prowadzonej dziatalnosci, okreslenie obszaréw gospodarczej aktywnosci pod
katem potencjatu osobowego oraz etapdw tworzenia biznesplanu: planu
marketingowego (produkt, klienci, potencjat rynku, dystrybucja, reklama,
prognoza sprzedazy); planu finansowego (prognoza przychoddéw, kosztow,
analiza zrdédet finansowania), a takze organizacyjnego (personel, struktura
organizacyjna),

e mikrograntow na realizacje projektow/ przedsiewziec/inicjatyw na rzecz ES.
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4) Wsparcie finansowe (dotacje oraz wsparcie pomostowe) - zadanie obejmujgce
przyznanie wsparcia finansowego (dotacji) na utworzenie miejsc pracy w nowych
i istniejacych PS Ilub w PES, pod warunkiem przeksztatcenia ich w PS oraz
finansowe wsparcie pomostowe.

5) Ustugi biznesowe dla przedsiebiorstw spotecznych, realizowane w formie:

e doradztwa biznesowego w zakresie identyfikacji potrzeb PS, wsparcia
zwigzanego z przedmiotem prowadzonej przez PS dziatalnosci gospodarczej
i/lub dziatalnoséci statutowej odptatnej, wsparcia w budowaniu planow
rozwoju, planéw inwestycyjnych - biznes plandéw, planéw naprawczych,
a takze w zakresie poprawy pozycji rynkowej oraz w sytuacjach
kryzysowych,

e doradztwa o charakterze reintegracyjnym realizowane na rzecz pracownikow
PS,

e doradztwa w zakresie pozyskiwania zewnetrznych zrdédet finansowania,

e doradztwa w zakresie prawnym/PZP, finansowym, ksiegowo-podatkowym,
osobowym, marketingowym/ IT,

e doradztwo specjalistyczne i branzowe zwigzane ze specyficznymi aspektami
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w danym sektorze/branzy,

e szkolen zawodowych, kurséw specjalistycznych dla pracownikéw PS,

e posrednictwa finansowego,

e coachingu i mentoringu biznesowego kadry zarzadzajacej PS,

e pomoc w pozyskaniu kontaktow z instytucjami publicznymi (np. JST, PUP,
urzedami skarbowymi, zaktadami ubezpieczen spotecznych), w celu wsparcia
dziatania PS (m. in. w zakresie pozyskania lokalu, uzyskania interpretacji
prawnych, mediacji pomiedzy PS a instytucjami).

6) Ustugi edukacyjne - materiaty e-learningowe dotyczace tematyki z zakresu ES.

Charakter poszczegdlnych zadan oraz zasad korzystania z proponowanego wsparcia
opisany jest w dalszych czesciach niniejszego Regulaminu. Osoby zainteresowane
udziatem w Projekcie oraz Uczestnicy/Uczestniczki Projektu mogg korzystac
z Lokalnych Centréw Ekonomii Spotecznej w Przemyslu i ktancucie bedacych
przestrzenig do pracy i spotkan oséb planujacych utworzenie badz rozwdj PES i/lub
PS.

PROWES prowadzi dziatalno$¢ w oparciu o Kodeks etyki, stosowany przez
wszystkich pracownikéw Osrodka. Zasady etyki obowigzujace w Osrodku to m.in:

a) Pracownik PROWES zapewnia odbiorcom wsparcia dyskrecje, bezpieczenstwo oraz
poufnos¢ przekazywanych informacii,

b) Pracownik PROWES w kontakcie z odbiorcami wsparcia udziela fachowych porad
oraz informacji w sposdéb zrozumiaty i jasny dla klienta, stuzy mu swojga pomocg
i wiedzg w trudnych sprawach,

c) Pracownik PROWES nie dopuszcza, by na podejmowane decyzje miaty wptyw
stosunki rodzinne lub inne relacje ograniczajace bezstronno$¢. Dba o to aby nie
zachodzity Zadne okolicznoéci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnosci wobec odbiorcy wsparcia ubiegajacego sie o pomoc,

d) Prywatne poglady pracownika PROWES nie wptywajg na jako$¢ swiadczonych
ustug,

e) Pracownik PROWES wykazuje sie wysokg kulturg osobista,
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f) Pracownik PROWES nie przyjmuje od klientow wynagrodzen lub innych gratyfikacji
za udzielong pomoc,

g) Pracownik PROWES troszczy sie o Srodowisko naturalne i ogranicza czynniki
wplywajace negatywnie na jego stan, prowadzi dziatania majace na celu
oszczedzanie energii, papieru, toneréw i innych materiatow biurowych,

h) Udzielanie wsparcia przez PROWES nie jest uzaleznione od stosowanych przez
odbiorcow tego wsparcia regut, wyznawanej ideologii, doktryny lub religii,

i) Pracownik PROWES informuje odbiorcow wsparcia o mozliwosci ztozenia
skarg/wnioskdow i pochwat.

PROWES wspétpracuje z regionalnym koordynatorem rozwoju ekonomii spotecznej -

Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej (ROPS) w zakresie okreslania

podziatu zadan i obszarow kompetencji, a takze wyznaczania celéw, jakie zostang

osiggniete w ramach tej wspotpracy w wojewoddztwie podkarpackim, w tym m.in.
ustalanie plandw izasad wspdipracy nad wspdlnymi inicjatywami. Wspodipraca

PROWES z ROPS ma w szczegdlnosci na celu okreslenie zakresu dziatan

animacyjnych adresowanych do sektora publicznego, w szczegdlnosci jednostek

samorzadu terytorialnego. Dziatania te majq stuzy¢:

e zwiekszeniu udziatu podmiotéw ekonomii spotecznej w rynku (m.in. dziatania
zwigzane ze stosowaniem klauzul spotecznych i spotecznie odpowiedzialnych
zamowien publicznych),

e zwiekszeniu roli podmiotéw ekonomii spotecznej w realizacji ustug spotecznych
$wiadczonych w interesie ogoélnym (przede wszystkim dziatania zwiekszajace
wykorzystanie mechanizmu zlecania ustug w oparciu 0 ustawe z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub inne
ustawy).

84
REKRUTACJA UCZESTNIKOW PROJEKTU

Rekrutacja do udziatu w Projekcie ma charakter otwarty, jest prowadzona w sposéb
ciagty przez caty okres realizacji Projektu.
Szczegotowe informacje dotyczace dziatan realizowanych w ramach Projektu opisane
sg W poszczegolnych rozdziatach Regulaminu.
Uczestnikami Projektu sgq osoby fizyczne i osoby prawne nalezace do grupy docelowej
Projektu, tj.:
a) osoby fizyczne Iub prawne(wraz z ich reprezentantami) zainteresowane
zatozeniem i/lub prowadzeniem dziatalnosci w sektorze ekonomii spotecznej,
w tym w formie przedsiebiorstwa spotecznego;
b) Podmioty Ekonomii Spotecznej, przedsiebiorstwa spoteczne i ich zrzeszenia;
c) partnerstwa na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej i przedsiebiorczosci
spotecznej;
d) JST, ich zwigzki i stowarzyszenia;
e) jednostki organizacyjne JST;
f) spotecznosc lokalna z terenu wojewddztwa podkarpackiego.
Osoby fizyczne ucza sie, pracuja lub zamieszkujg na obszarze subregionu IV
wojewoddztwa podkarpackiego (powiaty: jarostawski, Iubaczowski, przeworski,
tancucki, lezajski, przemyski, m. Przemys$l) w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego.
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Osoby prawne posiadajgq jednostke organizacyjng na obszarze subregionu IV
wojewddztwa podkarpackiego (powiaty: jarostawski, lubaczowski, przeworski,
Yancucki, lezajski, przemyski, m. Przemysl).

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos$¢ udzialu w Projekcie oséb
fizycznych/oséb prawnych z terenu catego wojewddztwa podkarpackiego.

Osoby fizyczne, chcace zatozy¢ nowe przedsiebiorstwo spoteczne/podejmujace
zatrudnienie w przedsiebiorstwie spotecznym, muszg tacznie spetnia¢ nastepujace
kryteria:

a) mie¢ miejsce zamieszkania na terenie wojewddztwa podkarpackiego,
w szczegolnosci na terenie jednego z powiatéw subregionu IV: jarostawski,
lubaczowski, przeworski, tancucki, lezajski, przemyski, m. Przemysl (zgodnie
z KC),

b) by¢ zainteresowane zatozeniem przedsiebiorstwa spotecznego badz
zatrudnieniem w przedsiebiorstwie spotecznym,

c) by¢ w wieku aktywnosci zawodowej, tj. w przypadku kobiet 18-60 lat,
w przypadku mezczyzn 18-65 lat.

d) posiada¢ petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych (wytgaczone osoby choéby
czesciowo ubezwtasnowolnione),

e) nie korzysta¢ réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze
Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach EFS
na pokrycie wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej badz tez zatozeniem lub zatrudnieniem w PS.

f) naleze¢ do kategorii oséb okreslonych w definicji przedsiebiorstwa
spotecznego, przedstawionej w §2 pkt. 20 lit. b niniejszego Regulaminu -
dotyczy o0séb podejmujacych zatrudnienie w przedsiebiorstwie spotecznym.
W przypadku, gdy miejsce pracy w przedsiebiorstwie spotecznym jest
tworzone z wykorzystaniem wsparcia finansowego (dotacji i wsparcia
pomostowego) oferowanego w ramach Projektu, osoby podejmujace
zatrudnienie w przedsiebiorstwie spotecznym muszg jednoczesnie naleze¢ do
kategorii 0s6b zagrozonych ubdstwem Iub wykluczeniem spotecznym
zgodnie z definicjg przedstawiong w §2 pkt. 27 niniejszego Regulaminu

Kryteria uczestnictwa w projekcie muszg by¢ spetnione zaréwno na etapie sktadania
dokumentéw rekrutacyjnych, w dniu podpisywania Deklaracji uczestnictwa
w projekcie, jak i na czas rejestracji np. spoétdzielni socjalnej/ przystepowania do
spotdzielni socjalnej, a takze w dniu podpisywania umowy o dofinansowanie projektu
oraz w dniu podpisywania umowy o prace w przedsiebiorstwie spotecznym, pod
rygorem wykluczenia z uczestnictwa w projekcie.

Warunkiem udziatu w Projekcie jest:
a) zapoznanie sie z Regulaminem Projektu (na podstawie oswiadczenia zawartego
w Formularzu Zgtoszeniowym do Projektu),
b) ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych obowigzujacych przy poszczegdlnych
formach  wsparcia oferowanych w ramach Projektu,  opisanych
w poszczegolnych rozdziatach niniejszego Regulaminu.
Wzory dokumentow rekrutacyjnych stanowig zataczniki do Regulaminu Projektu
i dostepne sa w Biurze Projektu i w LCES w Przemyslu oraz w tancucie. Dokumenty
dostepne sg réwniez na stronie internetowej Projektu www.projekt-nawigator.pl oraz
na stronie internetowej PROWES, www.prowes.com.pl.
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

Dokumenty zgtoszeniowe mozna sktadac:

e osobiscie w Biurze Projektu, w LCES w tancucie oraz w LCES ul. Ks. Piotra
Skargi 6 w Przemyslu od poniedziatku do pigtku w godzinach dostepnosci biur,

e pocztg tradycyjng na adres Biura Projektu Ilub LCES w Przemyslu
i w tancucie.

Kandydaci do udzielenia wsparcia oraz podmioty, ktére nie majg dostepu do
Internetu, jak tez innej mozliwosci odbioru dokumentéw w biurach w Przemyslu
i kancucie, proszone sa o kontakt telefoniczny pod numerem telefonu
16 642 77 22/17 715 77 73 lub mailowy: biuro@prowes.com.pl. W takiej sytuacji
dokumenty zgtoszeniowe zostang dostarczone przez personel PROWES osobiscie lub
wystane drogq pocztowa.

Dokumenty w wersji papierowej powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione.
Dokumenty ztozone przez Kandydatéow do Projektu nie podlegajg zwrotowi.
Rekrutacja prowadzona jest w sposob bezstronny, z zachowaniem transparentnosci
dziatan, zgodnie z zasada niedyskryminacji. Pte¢, rasa lub pochodzenie etniczne,
religia lub s$wiatopoglad, niepetnosprawnos¢ lub orientacja seksualna nie jest
wyznacznikiem przyjecia osob do Projektu. Uwzgledniane sg odmienne potrzeby
kobiet i mezczyzn. W przypadku rekrutacji oséb gtuchoniemych lub niedostyszacych,
zapewniany jest ttumacz jezyka migowego. W procesie rekrutacji przestrzegane sg
takze inne polityki i zasady wspdlnotowe, w tym zasada réwnosci szans
i zZrGwnowazonego rozwoju.

W przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw rekrutacyjnych, przedstawiciel
PROWES informuje osobe lub podmiot sktadajqcy zgtoszenie do udziatu w Projekcie
o ewentualnych brakach w dokumentach i wyznacza termin na ich uzupetnienie.
Termin ten nie moze przekroczy¢ 10 dni. Nieskompletowanie wymaganych
dokumentéw skutkuje brakiem mozliwosci uczestniczenia w projekcie.

W przypadku wiekszego niz oczekiwane zainteresowania Projektem, pierwszenstwo
udziatu beda miaty osoby spetniajace ponizsze kryteria preferencyjne:

e Osoby niezatrudnione, osoby z niepelnosprawnosciami, kobiety, ktore
sg wykluczone spotecznie lub narazone na wykluczenie spoteczne z co najmniej
jednego z powodow, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dn. 12.03.2004 r.
0 pomocy spotecznej (+2 pkt).

e Osoby zagrozone ubéstwem i wykluczeniem spolecznym, ktore
skorzystaty z projektdw w ramach Pl 9i, a wymagajg dalszego wsparcia
w ramach Pl 9v (+2 pkt).

W przypadku wiekszego niz oczekiwane zainteresowania Projektem, pierwszenstwo
udziatu bedg miaty podmioty/instytucje spetniajgqce ponizsze kryteria preferencyjne:

e Podmioty 2z powiatu: jarostawskiego i przeworskiego tereny
0 najnizszym poziomie wigczenia spotecznego (+ 2 pkt),

e Podmioty dziatajgce w formie spédtdzielni socjalnych, fundacji, stowarzyszen
(+2pkt).

O wyniku procesu rekrutacji Kandydaci zostang poinformowani osobiscie, drogg
elektroniczng, telefoniczng lub mailowa.

Szczego6towe zagadnienia zwigzane z przebiegiem rekrutacji zostaty opisane
w poszczegdélnych rozdziatach Regulaminu, przy charakterystyce poszczegdlnych
ustug PROWES.

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. Ksiedza Piotra Skargi 6, 37-700 Przemysl
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1.

§5
PRAWA I OBOWIAZKI STRON

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie do:

przestrzegania niniejszego Regulaminu, pisemnie potwierdzajac zapoznanie sie
Zz nim poprzez podpisanie stosownego oswiadczenia w deklaracji uczestnictwa,
wypetnienia Formularza zgtoszeniowego, ktéry uprawnia do skorzystania
z oferowanych form wsparcia,

dostarczania do Biura Projektu wszelkich wymaganych dokumentow
i zatgcznikow m.in. oswiadczen i zaswiadczen oraz innych dokumentéw
niezbednych do udzielenia danego rodzaju wsparcia,

aktualizacji danych Uczestnika/Uczestniczki Projektu, szczegdlnie danych
kontaktowych oraz wszelkich zmian sytuacji Uczestnika/Uczestniczki na rynku
pracy,

aktywnego uczestniczenia w formach wsparcia, zgodnie z przygotowang $ciezkg
wsparcia,

udziatu w minimum 80% dziatan doradczych i warsztatowych wynikajgcych
Z opracowanej $ciezki wsparcia,

wypetniania obowigzkédw wynikajacych z umow zawartych w ramach Projektu,
pisemnego potwierdzenia, iz osoba uczestniczaca w Projekcie skorzystata
z poszczegdlnych form wsparcia (m.in. karty wykonania ustugi, listy
obecnosci), odbioru materiatdw szkoleniowych/ informacyjnych, cateringu
oraz wypetniania innych dokumentéw niezbednych do realizacji Projektu,
udziatlu w badaniu ewaluacyjnym i monitoringowym, w tym do wypetniania
ankiet ewaluacyjnych w trakcie uczestnictwa w Projekcie oraz po jego
zakonczeniu,

udostepnienia wszelkich niezbednych danych do prawidtowej realizacji Projektu,
wspotpracy z PROWES i kadrg Projektu.

2. Podmioty, ktére utworzyty nowe miejsca pracy, zobowigzane sg do:

przedtozenia sprawozdania z wypracowanych obrotow za rok, w ktérym
uzyskaty wsparcie oraz za dwa kolejne lata,

przedfozenia dokumentacji potwierdzajgcej utrzymanie miejsca/miejsc pracy
utworzonego/ych ze $rodkéw dotacji w ramach Projektu zgodnie
z wymogami PROWES opisanymi w niniejszym Regulaminie.

3. Uczestnik/Uczestniczka Projektu (UP) ma prawo do:

L J

bezptatnego udziatu we  wszystkich formach  wsparcia zgodnie
z zaplanowang $ciezkg wsparcia,

otrzymania materiatdw szkoleniowych/ edukacyjnych, poczestunku oraz
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia/ warsztatéw, jesli dane dziatanie
przewiduje takie wsparcie,

uzyskania zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis (jesli dotyczy),
usprawiedliwionej nieobecnosci w danej formie wsparcia spowodowanej
chorobg lub waznymi sytuacjami losowymi, przy czym UP moze opusci¢
maksymalnie 20% godzin warsztatowych i przewidzianego doradztwa.
w przypadku przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci
Uczestnik/Uczestniczka bedzie modgt kontynuowac¢ udziat w Projekcie
wytgcznie po przedstawieniu wiarygodnego usprawiedliwienia,

rezygnacji z udziatu w Projekcie poprzez ztozenie pisemnego os$wiadczenia
o rezygnacji (pod rygorem niewaznosci) dostarczonego do Biura Projektu.

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza

ul. Ksiedza Piotra Skargi 6, 37-700 Przemysl
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4. Realizator zastrzega sobie prawo do skreslenia UP z listy Uczestnikdéw /Uczestniczek
w  przypadku powaznego naruszenia zasad wspotzycia spotecznego lub
nieprzestrzegania niniejszego Regulaminu Projektu.

5. Realizator zobowigzuje sie do:

a) zapewnienia personelu Projektu i specjalistdw, ktérzy beda bezposrednio
i bezptatnie sSwiadczy¢ ustugi informacyjne, animacyjne, doradcze, szkoleniowe
oraz biznesowe dla Uczestnikdéw/ Uczestniczek Projektu,

b) zapewnienia obstugi techniczno-administracyjnej umozliwiajacej $wiadczenie
ustug, w tym zapewnienie m.in.:

e odpowiednich pomieszczen do obstugi UP, wolnych od barier
architektonicznych;

e urzadzen technicznych utatwiajacych obstuge klientéw i kontakt z nimi:
sprzetu komputerowego Z oprogramowaniem i statym tgaczem
internetowym, sprzetu do prezentacji i szkolen,

c) informowania UP o prowadzonej dziatalnosci i zakresie $wiadczonych ustug,

d) zbierania i przetwarzania informacji na temat $wiadczonych ustug zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46 /WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L.119.1), dalej ,,RODO”,

e) prowadzenia ewidencji $wiadczonych ustug, starannego przechowywania
i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi ustugami,

f) informowania podmiotéw ekonomii spotecznej prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg i odptathng statutowg, ze ich udziat w Projekcie skutkuje
udzieleniem im pomocy de minimis,

g) wystawiania zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis w/w podmiotom
ekonomii spotecznej.

6. Realizator moze wykorzysta¢ nieodptatnie do 31.12.2032 r. wizerunek
Uczestnikdw/ Uczestniczek wsparcia, na co Uczestnicy powinni wyrazi¢ zgode
poprzez podpisanie deklaracji uczestnictwa w Projekcie. Wyrazenie zgody jest
dobrowolne. Wyrazenie zgody na uzywanie i rozpowszechnianie
wizerunku/gtosu/wypowiedzi UP jest jednoznaczne z tym, iz fotografie, filmy lub
nagrania wykonane podczas zaje¢ lub/i spotkan/szkolen/seminariow mogg zostac
umieszczone na stronie internetowej Projektu oraz wykorzystane w materiatach
promocyjnych.

7. Ochrona danych osobowych Uczestniczek/Uczestnikéw Projektu:

Informujemy, ze wszystkie dane osobowe Uczestnikéw/Uczestniczek oraz inne dane

osobowe przekazane przez Uczestnikéw/Uczestniczki sq i beda przetwarzane
w zakresie niezbednym do realizacji Projektu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawnymi  zwigzanymi z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych,

w szczegolnosci zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) dalej, jako RODO.

Administratorem danych osobowych Uczestnika/Uczestniczki Projektu gromadzonych
w ramach zbioru: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. Ksiedza Piotra Skargi 6, 37-700 Przemysl
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lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego z siedzibg przy
ul. Cieplinskiego 4, 35-959 Rzeszéw.

Administratorem danych osobowych Uczestnika/Uczestniczki, gromadzonych w CST
w ramach zbioru: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programéw operacyjnych jest minister wilasciwy do ds. rozwoju regionalnego
z siedzibg przy ul. Wspélnej 2/4 00-926 Warszawa.

Dane osobowe Uczestnika/Uczestniczki przetwarzane sg przez Caritas Archidiecezji
Przemyskiej z siedzibg w Przemyslu, adres: ul. Kapitulna 1, 37-700 Przemysl jako
Beneficjenta zgodnie z Umowg Nr RPPK.08.05.00-18-0001/19-00 z dnia 30 grudnia
2019 r. o dofinansowanie Projektu wyfonionego do dofinansowania w trybie
konkursowym w ramach Dziatania 8.5 - Wspieranie rozwoju sektora ekonomii
spotecznej w regionie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, w celu:
a) realizacji Projektu ,NAWIGATOR II - program rozwoju ekonomii spotecznej”,
na podstawie art. 6 ust 1 lit. ci e oraz art. 9 ust 2 lit g RODO,
b) realizacji dziatan promocyjnych oraz publikacji informacji
o Uczestnikach/Uczestniczkach Projektu na stronie internetowej Beneficjenta,
stronie projektu i w mediach na podstawie art. 6 ust 1 lit. a RODO.

Dane osobowe Uczestnika/Uczestniczki mogg by¢ udostepniane podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowigzujacych przepiséw prawa oraz
przekazywane podmiotom zewnetrznym uprawnionym na podstawie odrebnej umowy
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe Uczestnika/Uczestniczki nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

Dane osobowe Uczestnika//Uczestniczki przechowywane beda przez okres nie dtuzszy
niz 30 dni roboczych od dnia zakonczenia obowigzywania okresu archiwizowania
danych, o ktéorym mowa w art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 23 ust.
3 ustawy wdrozeniowej lub od dnia wygasniecia zobowigzan wynikajacych z innego
przepisu prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217, z pdzn.
zm.), o ile przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych jest
niezbedne do spetnienia obowigzku wynikajacego z tego przepisu prawa.

Uczestnik/Uczestniczka, ktérego dane osobowe przetwarzane sg na podstawie
art. 6 ust 1 lit. c i e oraz art. 9 ust 2 lit g RODO, ma prawo do dostepu do tresci
swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia oraz ograniczenia
przetwarzania.

Uczestnik/Uczestniczka, ktérego dane osobowe przetwarzane sg na podstawie
art. 6 ust 1 lit. a RODO, ma prawo do dostepu do tresci swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
cofniecia zgody. Oswiadczenie o cofnieciu zgody na przetwarzanie danych osobowych
wymaga jego ztozenia w formie pisemnej lub elektronicznej na adres mailowy podany
we wzorze o$wiadczenia.

W celu skorzystania z wskazanych wyzej praw, Uczestnik/Uczestniczka moze zgtosic
sie do Inspektora Ochrony Danych wyznaczonego przez Beneficjenta wysytajac
wiadomo$¢ na adres e-mail: j.stasieczek@caritas.pl.

Uczestnik/Uczestniczka ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazywanie i podawanie danych osobowych przez Uczestnika/Uczestniczke jest
dobrowolne, ale konieczne do uczestnictwa w Projekcie ,NAWIGATOR II - program
rozwoju ekonomii spotecznej”. Niepodanie wymaganych w Regulaminie danych
osobowych bedzie skutkowaé niemozliwoscig uczestnictwa w Projekcie.

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. Ksiedza Piotra Skargi 6, 37-700 Przemysl
tel. 16 642 77 22, 17 715 77 73, e-mail: biuro@prowes.com.pl, www.projekt-nawigator.pl

Stronazo


mailto:biuro@prowes.com.pl
http://www.projekt-nawigator.pl/
mailto:j.stasieczek@caritas.pl

2 Eﬂlr‘g:;i:scie AT "?' Wojewadzki Urzad Pracy Unia Europejska

Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spobecony

Organizator nie przetwarza danych osobowych Uczestnikow/Uczestniczek w sposob
opierajacy sie wyfacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8.0chrona danych osobowych o0séb niebedacych Uczestnikami/Uczestniczkami
Projektu

Informujemy, ze wszystkie dane osobowe Osdb niebedacych
Uczestnikami/Uczestniczkami  Projektu s ibeda przetwarzane w zakresie
niezbednym do realizacji Projektu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi
zwigzanymi z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych, w szczegdélnosci zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie 0 ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1) dalej, jako RODO.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest CARITAS Archidiecezji Przemyskiej
z siedzibg w Przemyslu, adres: ul. Kapitulna 1, 37-700 Przemysl.

Osoba wyznaczong przez Administratora danych w zakresie zapewnienia zgodnosci
przetwarzania danych jest: Inspektor Ochrony Danych - Jarostaw Stasieczek,
kontakt: j.stasieczek@caritas.pl.

Dane osobowe Osdéb niebedacych Uczestnikami/Uczestniczkami przetwarzane sg

w celu:

a) realizacji Projektu Projekcie ,NAWIGATOR II - program rozwoju ekonomii
spotecznej”, na podstawie art. 6 ust 1 lit. a RODO,

b) realizacji Projektu a w szczegdlnosci w celu dokonania poreczenia niezbednego
do wykonania umowy o0 przyznanie jednorazowej dotacji i wsparcia
pomostowego na utworzenie miejsc pracy w PS na podstawie art. 6 ust 1 lit b
RODO oraz w celu dochodzenia roszczen przystugujgcych Administratorowi na
podstawie art. 6 ust 1 lit f RODO, lub

c) realizacji Projektu a w szczegdlnosci w celu przedstawienia niezbednych
dokumentéw warunkujacych zatrudnienie na utworzonym miejscu pracy zgodnie
Z umowg o0 przyznanie jednorazowej dotacji i wsparcia pomostowego na
utworzenie miejsc pracy w PS na podstawie art. 6 ust 1 lit b RODO.

Osoba niebedaca Uczestnikiem/Uczestniczkg, ktérej dane przetwarzane sg na
podstawie art. 6 ust 1 lit. a RODO ma prawo do dostepu do tresci swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do cofniecia zgody. Oswiadczenie o cofnieciu zgody na przetwarzanie danych
osobowych wymaga jego zitozenia w formie pisemnej lub elektronicznej na adres
mailowy podany we wzorze o$wiadczenia.

Osoba niebedaca Uczestnikiem/Uczestniczka, ktorej dane osobowe przetwarzane sq
na podstawie art. 6 ust 1 lit. b i f RODO, ma prawo do dostepu do tresci swoich
danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia oraz ograniczenia
przetwarzania.

Dane osobowe Osoby niebedacej Uczestnikiem/Uczestniczkg mogg by¢ udostepniane
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowigzujacych przepiséw
prawa oraz podmiotom zewnetrznym uprawnionym na podstawie odrebnej umowy
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

Odbiorcami danych osobowych Osoby niebedacej Uczestnikiem/Uczestniczka beda
Instytucje Kontrolujace realizacje Projektu a w szczegdlnosci Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Rzeszowie.

Dane osobowe Osoby niebedacej Uczestnikiem/Uczestniczkg nie bedg przekazywane
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. Ksiedza Piotra Skargi 6, 37-700 Przemysl
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Dane osobowe Osoby niebedacej Uczestnikiem/Uczestniczka przechowywane bedag
przez okres nie dtuzszy niz 30 dni roboczych od dnia zakonczenia obowigzywania
okresu archiwizowania danych, o ktérym mowa w art. 140 ust. 1 Rozporzadzenia
ogolnego oraz art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej lub od dnia wygasniecia
zobowigzan wynikajacych z innego przepisu prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217,
z pézn. zm.), o ile przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
jest niezbedne do spetnienia obowigzku wynikajacego z tego przepisu prawa.

Osoba niebedaca Uczestnikiem/Uczestniczkg, ktorej dane osobowe sg przetwarzane
w ramach projektu ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe Osoby niebedacej Uczestnikiem/Uczestniczka nie sa przetwarzane
w sposob opierajacy sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu.

ROZDZIAL II. ZASADY REALIZACII USLUG INFORMACYINYCH, PARTNERSKICH,
EDUKACYJINYCH ORAZ ANIMACYJNYCH

§6
USLUGI INFORMACYJINE

1. Celem realizacji ustug informacyjnych jest prezentacja zagadnien dotyczacych
ekonomii spotecznej oraz dziatan realizowanych w ramach Projektu.

2. PROWES wspotpracuje w zakresie wymiany informacji oraz promocji z instytucjami
regionalnymi i lokalnymi.

3. PROWES angazuje sie w dziatania prowadzone na poziomie wojewddzkim
i regionalnym, dotyczace zatrudnienia, integracji spotecznej, rozwoju gospodarczego,
przedsiebiorczosci i rozwoju lokalnego.

4. Dziatania informacyjne dotyczg m.in. udzielania informacji na temat:

a) oferty PROWES oraz mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach Projektu,

b) mozliwosci rozwoju sektora ekonomii spotecznej na obszarze realizacji Projektu,

c) zasad prowadzenia nieodptatnej/odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego oraz
dziatalnosci gospodarczej przez NGO,

d) zasad uruchamiania PES/PS,

e) promowania przyktadéw dobrze prosperujacych PES/PS,

f) partnerstw dziatajacych z udziatem PES/PS i partneréw publicznych oraz
spotecznych,

g) mozliwosci pozyskania srodkéw na rozwoj PES/PS,

h) zawigzywania i rozwoju partnerstw, sieci wspotpracy lokalnych podmiotdw,

i) zmieniajgcych sie przepiséw prawa dotyczacych PES/PS oraz sektora ekonomii
spotecznej.

5. Informacje udzielane sg wszystkim zainteresowanym bezposrednio podczas spotkan
w biurze Projektu, w LCES w Przemyslu i tancucie, w siedzibach PES, PS, JST,
telefonicznie lub e-mailowo.

6. Do dziatalnosci informacyjnej oferty PROWES wykorzystywane sg rowniez:

a) strona internetowa Projektu, www.projekt-nawigator.pl,

b) strona internetowa PROWES, www.prowes.com.pl,

Cc) wydarzenia animacyjne organizowane na terenie subregionu,
d) materiaty informacyjno-promocyjne (m.in. ulotki, plakaty),
e) spotkania z grupami zainteresowanymi ekonomig spoteczna.

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. Ksiedza Piotra Skargi 6, 37-700 Przemysl
tel. 16 642 77 22, 17 715 77 73, e-mail: biuro@prowes.com.pl, www.projekt-nawigator.pl

Strona22


mailto:biuro@prowes.com.pl
http://www.projekt-nawigator.pl/
http://www.projekt-nawigator.pl/
http://www.prowes.com.pl/

Fundusze - by N TP P . ]
2 Europejskie /I'r.—"._ T o%" Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska

Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spobecony

7.

8.

Za dziatania informacyjne odpowiada personel PROWES: Animatorzy, Opiekunowie
PES, Doradcy Kluczowi, Koordynatorzy Merytoryczni.
Uczestnicy spotkan (indywidualnych i/lub grupowych) zobowigzani sg do:

a) wypetnienia Formularza zgtoszeniowego zawierajacego dane Uczestnika/czki

Projektu:
e w przypadku osob fizycznych - Zatacznik nr 1 do Regulaminu,
e w przypadku os6b prawnych - Zatacznik nr 2 do Regulaminu,

b) zapoznania sie z Regulaminem Projektu,
c) pisemnego potwierdzenia swojej obecnosci na listach obecnosci w dzienniku

spotkania,

d) pisemnego potwierdzenia swojej obecnosci w Formularzu zgtoszeniowym

(w przypadku udziatu w pierwszym spotkaniu).
Udziat w spotkaniach jest bezptatny.

§7
USLUGI EDUKACYJNE

Celem ustug edukacyjnych jest rozpowszechnianie wiedzy nt. ekonomii spotecznej

w regionie, na obszarze realizacji Projektu.

W ramach ustug edukacyjnych Uczestnicy Projektu majg zapewniony dostep do

szkolen e-learningowych dotyczacych zagadnien prawnych, marketingowych,

finansowo-ksiegowych, HR itp., zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci w obszarze

ekonomii spotecznej.

Uczestnikami/Uczestniczkami wsparcia edukacyjnego moga by¢:

a) osoby fizyczne,

b) przedstawiciele PES i PS,

c) pracownicy instytucji rynku pracy, osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych
centrow pomocy rodzinie,

d) pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego oraz jednostek organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego,

e) przedstawiciele lokalnych przedsiebiorstw,

f) przedstawiciele organizacji pozarzadowych.

ktérzy spetniajg_ponizsze warunki:
e mieszkajg/uczg sie/pracujg/majq siedzibe/oddziat na obszarze realizacji Projektu
(zgodnie z KC). W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé udziatu
w ustugach edukacyjnych 0s06b fizycznych/osdb prawnych
z terenu catego wojewddztwa podkarpackiego spoza obszaru realizacji Projektu.
¢ chca naby¢ wiedze z zakresu ekonomii spotecznej.

Rekrutacja Uczestnikéw/Uczestniczek do objecia ustugami edukacyjnymi prowadzona
jest w sposdb ciagly przez caty okres realizacji Projektu, od stycznia 2020 r. do
grudnia 2022 r.
Warunkiem udziatu w ustugach edukacyjnych jest =ztozenie Formularza
Zgtoszeniowego, zawierajgcego dane Uczestnika/czki Projektu:

e w przypadku os6b fizycznych — Zalacznik nr 1 do Regulaminu;

e w przypadku os6b prawnych - Zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Materiaty e-learningowe sg udostepniane na stronie internetowej Projektu.
Udziat w ustugach edukacyjnych jest bezptatny.
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§8
USLUGI ANIMACYINE

PROWES inicjuje dziatania animacyjne i odpowiada na potrzeby zgtaszane przez
poszczego6lne osoby, grupy, podmioty dziatajace na rzecz rozwoju ekonomii
spotecznej.
Z ustug animacyjnych moga korzysta¢ w szczegdlnosci nastepujacy
Uczestnicy/Uczestniczki Projektu:
a) osoby fizyczne (zgtaszajace sie do Projektu indywidualnie Ilub grupowo),
zamieszkujace, pracujgce lub uczace sie na obszarze realizacji Projektu, ktére
z wiasnej inicjatywy chcg wigczy¢ sie w proces spotecznego rozwigzania lokalnego
problemu, badz zaspokojenia lokalnej potrzeby - poprzez dziatania
w obszarze ekonomii spotecznej - w szczegdlnosci lokalni liderzy,
b) przedstawiciele PES i PS,
c) pracownicy instytucji rynku pracy, Osrodkéw Pomocy Spotecznej i Powiatowych
Centréw Pomocy Rodzinie,
d) pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek organizacyjnych JST,
e) przedstawiciele lokalnych przedsiebiorstw,
f) przedstawiciele organizacji pozarzadowych.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ udziatu w ustugach
animacyjnych o0séb fizycznych/oséb prawnych z terenu catego wojewddztwa
podkarpackiego spoza obszaru realizacji Projektu.
Rekrutacja Uczestnikéw/Uczestniczek do objecia ustugami animacyjnymi prowadzona
jest w sposdéb ciagty przez caty okres realizacji Projektu, od stycznia 2020 r. do
grudnia 2022 r.
Warunkiem udzialu w ustugach animacyjnych jest ztozenie Formularza
Zgtoszeniowego, zawierajgcego dane Uczestnika/Uczestniczki Projektu:
e w przypadku osob fizycznych - Zatacznik nr 1 do Regulaminu,
e w przypadku os6b prawnych - Zatacznik nr 2 do Regulaminu
oraz wpisanie sie na liste obecnosci dziennika spotkania.
Organizacje pozarzadowe zainteresowane ekonomizacjg przedstawiajg dodatkowo
Kopie aktualnego Statutu NGO oraz innych dokumentéw wewnetrznych regulujgcych
odpfatng dziatalnos$¢ statutowag pozytku publicznego i/lub dziatalno$¢ gospodarczy.
W przypadku podmiotow, ktore posiadajq odpowiednie zapisy
w Statucie, ale nie podjety decyzji o prowadzeniu odptatnej, statutowej dziatalnosci
i/lub dziatalnosci gospodarczej wymagane jest takze oswiadczenie dotyczace nie
prowadzenia tego typu dziatalnosci na dzien przystgpienia do Projektu - Zalacznik
nr 9 do Regulaminu;
O zakwalifikowaniu sie do Projektu, Uczestnik/ka Projektu jest informowany/a
bezposrednio przez Animatora w czasie spotkania, telefonicznie Ilub drogg
e-mailowa.
Ustugi animacji lokalnej $wiadczone sg na obszarze realizacji Projektu,
w szczegolnosci:
a) w $rodowisku lokalnym Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu (w udostepnionych lub
wynajetych do tego celu pomieszczeniach),
b) W Biurze Projektu oraz w LCES w tancucie i Przemyslu.
Zakres dziatan w ramach ustug animacji lokalnej obejmuje:
a) spotkania grupowe i indywidualne z animatorem, w tym szczegoétowa analiza
potrzeb grupy i lokalnego $rodowiska,
b) spotkania animacyjne z przedstawicielami réoznych grup spotecznych i sektoréw,
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10.

11.
12.

13.

14.

c) pogtebiong diagnoze potencjatu Srodowiska lokalnego, m.in. badanie potrzeb,
okreslenie zasobdw, analize otoczenia, itp.,

d) motywowanie grup i Srodowisk do podejmowania aktywnosci skierowanych na
rozwéj ekonomii spotecznej,

e) wsparcie w realizacji przedsiewzie¢/ projektow/ inicjatyw na rzecz rozwoju
ekonomii spotecznej,

f) inicjowanie powstawania grup inicjatywnych,

g) inicjowanie tworzenia PES i PS,

h) wyszukiwanie i wspieranie lideréw lokalnych,

i) budowania partnerstw rozwojowych - formalne ustalenie zasad i celdéw
wspotpracy réznych stron, kierunkéw dziatan, analiza zasobdow i mozliwosci
partnerstwa w celu rozwoju PES i PS,

j) dialog obywatelski - w tym konsultacje spoteczne, jako niezbedny element

wspotpracy réznych sektoréw oraz grup spotecznych,

k) planowanie strategiczne na terenie dziatalnosci PROWES w zakresie uwzglednienia

ekonomii spotecznej w rozwoju lokalnym.

Kazda osoba objeta wsparciem animacyjnym zobowigzana jest do:

a) udziatu w spotkaniach animacyjnych oraz pisemnego potwierdzenia swojego

udziatu na listach obecnosci,

b) pisemnego potwierdzenia odbioru materiatéw edukacyjnych,

c) aktywnego udziatu oraz angazowania sie we wszystkie formy wsparcia,

d) wykorzystywania posiadanego doswiadczenia oraz wiedzy w realizowaniu

przedsiewziecia lokalnego na rzecz swojego srodowiska,

e) wypetniania podjetych zobowigzan oraz wspierania Srodowiska lokalnego

w dziataniach zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia spotecznego,

f) przekazania praw autorskich z zakresu idei, pomystéw, koncepcji, dziatan na rzecz

realizacji przedsiewziecia, jako catosci.

Realizacjg ustug animacyjnych zajmujg sie Animatorzy i Opiekunowie PES. Ilo$¢

spotkan animacyjnych wynika z potrzeb UP.

Podczas dziatan animacyjnych inicjowane jest powstawanie grup inicjatywnych (GI).

W spotkaniach animacyjnych udziat biorg réwniez Doradcy Kluczowi, w zaleznosci od

potrzeb animowanych $rodowisk lokalnych. Rolg Doradcow Kluczowych jest m.in.

diagnozowanie potrzeb cztonkéw grupy planujacych utworzyé GI, wytonienie lidera
grupy badz tez wyjasnienie watpliwosci zwigzanych z mozliwoscig utworzenia
przedsiebiorstwa spotecznego przez dang grupe oséb lub podmiotéw.

W razie zaistnienia sytuacji, w ktérej osoba oddelegowana przez podmiot prawny nie

bedzie mogta wzig¢ udzialu w przewidzianych dziataniach, podmiot ten musi

zapewnic jej zastepstwo. Zmiane przedstawiciela nalezy zgtosi¢ najpozniej na 3 dni
przed datg planowanego wsparcia. Zmiana przedstawiciela wymaga wypetnienia
przez nowg osobe Formularza zgtoszeniowego (Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Projektu).

Zakonczenie udziatu danego s$rodowiska w procesie animacji lokalnej nastepuje

z chwilg przystapienia do realizacji wspolnego przedsiewziecia, inicjatywy Ilub

projektu lub w momencie przekazania $rodowiska do procesu inkubacji.
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§9
TWORZENIE GRUP INICJATYWNYCH W CELU URUCHOMIENIA NOWYCH
PRZEDSIEBIORSTW SPOLECZNYCH ORAZ PRZEKSZTALCENIA PODMIOTOW
W PRZEDSIEBIORSTWA SPOLECZNE

1. Osoby oraz podmioty zainteresowane utworzeniem PS lub przeksztatceniem PES
w PS, podpisujg Porozumienie zawigzujace grupe inicjatywng, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 4a (dla oséb fizycznych) oraz Zatacznik Nr 4b (dla osob prawnych),
do niniejszego Regulaminu.

2. Podpisanie Porozumienia musi zosta¢ poprzedzone pozytywna rekomendacjg
Animatora do dalszego udzialu w Projekcie, wystawiong dla danej grupy osob
fizycznych i/lub prawnych.

3. Porozumienie zawigzujace grupe inicjatywng podpisywane jest przy kontrasygnacie
Realizatora Projektu.

4. Skifad grupy inicjatywnej jest zalezny od rodzaju tworzonego PS.

5. W ramach Projektu wsparciem mogg zosta¢ objete GI utworzone przez osoby
fizyczne i osoby prawne.

6. W przypadku GI tworzonych przez osoby fizyczne spetnione musza zostac
nastepujace warunki:

a) GI planujaca utworzenie spoétdzielni socjalnej osoéb fizycznych.

W sktad GI powinno wchodzi¢ minimum 5 oséb, w tym 50% grupy powinny

stanowi¢ osoby wskazane w definicji przedsiebiorstwa spotecznego. W skiad GI

powinny wchodzi¢ wszystkie osoby, ktére bedg cztonkami spétdzielni socjalnej.

b) GI planujaca utworzenie spétki z ograniczona odpowiedzialnoscia,
posiadajacej cechy przedsiebiorstwa spotecznego.

GI powinna liczy¢ co najmniej 3 osoby. Spoétka musi posiada¢ minimum dwoch

udziatowcow.

W pracach GI powinni uczestniczy¢ wszyscy udziatowcy.

c) GI planujaca utworzenie stowarzyszenia, fundacji lub innego
podmiotu posiadajacego cechy przedsiebiorstwa spotecznego.

GI powinna liczy¢ co najmniej 3 osoby. W pracach GI powinny uczestniczy¢ co

najmniej 2 osoby, ktére obejma funkcje w zarzadzie PS.

7. W przypadku GI tworzonych przez osoby prawne, spetnione musza zostac
nastepujace warunki:

a) GI planujaca utworzenie spoldzielni socjalnej osdéb prawnych.
W skfad grupy inicjatywnej powinno wchodzi¢ co najmniej 4 przedstawicieli oséb
prawnych oddelegowanych do udziatu w projekcie, z co najmniej 2 podmiotéw
wymienionych w art. 4 ust. 2 pkt 2 i 3 Ustawy o spodtdzielniach socjalnych
(co najmniej 2 przedstawicieli kazdego z podmiotéw). W pracach GI powinny
uczestniczy¢ co najmniej 2 osoby, ktdre obejma funkcje w zarzadzie PS®.

b) GI planujaca utworzenie spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia,
posiadajacej cechy przedsiebiorstwa spotecznego. W skiad grupy
inicjatywnej powinno wchodzi¢ co najmniej 3 przedstawicieli oséb prawnych
oddelegowanych do Projektu przez osoby prawne. Spétke z ograniczong
odpowiedzialnoscig moze zatozy¢ jedna osoba prawna. W pracach GI powinny
uczestniczyé co najmniej 2 osoby, ktére obejma funkcje w zarzadzie PS?2.

! Nie dotyczy Grup inicjatywnych tworzonych przez JST.
2 Nie dotyczy Grup Inicjatywnych tworzonych przez JST.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

c) GI planujaca utworzenie stowarzyszenia, fundacji lub innego
podmiotu posiadajacego cechy przedsiebiorstwa spolecznego. W skiad
grupy inicjatywnej powinno wchodzi¢ co najmniej 3 przedstawicieli os6b prawnych
oddelegowanych do Projektu przez osoby prawne. W pracach GI powinny
uczestniczyé co najmniej 2 osoby, ktére obejma funkcje w zarzadzie PS>.

d) GI, ktore wypracowaly zalozenia i zlozyly wniosek wraz
z biznesplanem w Projekcie ,,Nawigator- kompleksowy program rozwoju
ekonomii spotecznej” realizowanym w latach 2017-2019. Skiad takiej GI
nie ulegt zmianie lub tylko jeden z czlonkéw GI sie zmienit. GI uczestniczy
w Sciezce wsparcia, ktéra obejmuje tylko doradztwo, nie ma obowigzku udziatu
w szkoleniach e-learningowych i warsztatach.

W przypadku Podmiotu Ekonomii Spotecznej, ktory zamierza przeksztalcic sie

w przedsiebiorstwo spoteczne, niezbedne jest oddelegowanie minimum

3 przedstawicieli do udziatu w projekcie. W sktad GI powinny wchodzi¢ co najmniej

2 osoby, ktére beda petni¢ funkcje zarzadcze w PS. Sciezka wsparcia oraz warunki

korzystania z oferty Projektu dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej, sg takie same, jak

w przypadku grup inicjatywnych oséb prawnych.

Liczba PS utworzonych w formie Spoétki z 0.0. non - profit nie moze przekroczy¢ 50%

liczby wszystkich utworzonych w ramach Projektu PS.

Kazdy =z Uczestnikdw/Uczestniczek grupy inicjatywnej musi wzig¢ udziat

w dziataniach animacyjnych.

Dla kazdej powstajacej GI jest opracowywana $ciezka wsparcia.

W opracowywanie $ciezki wsparcia zaangazowany jest Animator oraz Doradca
kluczowy.

Z chwilg podpisania porozumienia o powstaniu grupy inicjatywnej oraz opracowania
Sciezki wsparcia, GI zostaje objeta ustugami inkubacyjnymi i rozpoczyna $ciezke
ubiegania sie o przyznanie dotacji na utworzenie miejsca pracy.

Podstawg do s$wiadczenia ustug inkubacyjnych jest podpisanie umowy pomiedzy
Realizatorem i przedstawicielem GI - wz6r umowy stanowi Zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

Uczestnicy GI sg zobowigzani do aktywnego uczestnictwa we wsparciu oferowanym
dla GI, zgodnie z opracowang S$ciezkg wsparcia, celem uzyskania rekomendacji
do dalszego udziatu w Projekcie.

W trakcie realizacji S$ciezki wsparcia dla GI, sktad GI moze ulec zmianie pod
warunkiem, ze:

e 0soby uzupetniajace sktad grupy ztozg dokumenty zwigzane z przystgpieniem
do Projektu,

e skiad grupy po wprowadzonych zmianach umozliwi dalszy udziat w Projekcie
oraz umozliwi kontynuacje realizacji $ciezki wsparcia,

e decyzja o zmianie sktadu grupy jest racjonalna i podyktowana dobrem catej
GI oraz zachowaniem odpowiedniej ilosci oséb okreslonych w §9.

Zmiany sktadu GI lub formy prawnej podmiotu delegujgcego przedstawicieli do GI,
skutkujgce niemoznoscig osiggniecia zaktadanych celéw wsparcia okreslonych
w Sciezce wsparcia, mogq stanowi¢ podstawe do odmowy dalszego wsparcia
w Projekcie.

® Nie dotyczy Grup Inicjatywnych tworzonych przez JST.
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ROZDZIAL III. ZASADY REALIZACII USLUG INKUBACYJINYCH

§10
RODZAJE WSPARCIA INKUBACYINEGO

Dziatania inkubacyjne majq na celu:
a) Przygotowanie osdb fizycznych i oséb prawnych do tworzenia nowych PS,
b) Wsparcie przeksztatcenia PES w PS,
c) Ekonomizowanie organizacji pozarzadowych (podjecie odptatnej dziatalnosci
pozytku publicznego, podjecie dziatalnosci gospodarczej).
Dziatania inkubacyjne (rozwojowe) realizowane sg na rzecz grup inicjatywnych
utworzonych w wyniku dziatan animacyjnych.
Dziatania inkubacyjne maja na celu umozliwienie Uczestnikom/Uczestniczkom
Projektu nabycie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia
przedsiebiorstwa spotecznego.
Zakres wsparcia inkubacyjnego obejmuje W szczegolnosci:
a) Doradztwo kluczowe w zakresie ogdélnym indywidualne/ grupowe obejmujace:
zasady tworzenia PES/PS, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w PS, zarzadzania
PS.
b) Warsztaty np. ,Zaktadanie i rozwijanie PS oraz przygotowanie do pracy w PS,
w tym tworzenie biznesplanu” Minimalny zakres tematyczny warsztatow:
e zagadnienia ogdlne dotyczace oséb/podmiotow planujacych utworzy¢ PES,
e zagadnienia prawne (min. wypracowanie dokumentéw rejestrowych - zaleznie
od formy prawnej planowanego PES, dokumentéw wewnetrznych potrzebnych
PES w jego funkcjonowaniu i rozwoju),
e zagadnienia marketingowe (min. badanie rynku pod katem przysziej
konkurencji, mozliwosci rozwoju branzy w danym $rodowisku),
e zagadnienia ksiegowo-podatkowe (min. zasady rachunkowoséci PES, szacowanie
obrotow i ryzyka, plany rozwoju PES przy wypracowaniu obrotéw),
e zagadnienia osobowe (min. zakresy obowigzkéw planowanej do zatrudnienia
kadry, regulaminy pracy, kodeks etyki),
e zagadnienia w zakresie zewnetrznych zrédet finansowania (min. mozliwosci
finasowania dziatalnosci z zewnetrznych, zrédet tj. pozyczki, PEFRON),
e analiza SWOT,
e inne elementy sktadowe biznesplanu.
c) Doradztwo w zakresie pozyskiwania zewnetrznych zrédet finansowania (pozyczki,
dotacje i inne instrumenty zwrotne i bezzwrotne).
Udziat w warsztatach pn. np. ,Zaktadanie i rozwijanie PS oraz przygotowanie do

pracy w PS, w tym tworzenie biznesplanu” (32 godz.) jest obligatoryjny dla

wszystkich GI. W ww. warsztatach mogg wzig¢ udziat tylko cztonkowie GI.

Doradztwo dla GI realizowane jest zgodnie z nastepujacymi zatozeniami:

a) Spotkania doradcze z GI odbywajg sie w miejscach dogodnych dla GI oraz
w budynkach LCES.

b) Za realizacje wsparcia doradczego odpowiadajg Doradcy Kluczowi.

¢c) W ramach wsparcia doradczego prowadzona jest dokumentacja doradcza,
tj. formularze wykonania ustugi doradczej wraz z produktami doradczymi.

d) Doradztwo udzielane jest w formie doradztwa bezposredniego (indywidualnie lub
grupowo) lub elektronicznego (telefonicznie, mailowo, z uzyciem komunikatoréow).

e) Doradztwo jest realizowane réwnolegle z innymi dziataniami podejmowanymi
przez PROWES na rzecz GI (np. szkolenia, warsztaty).

Rola Doradcéw Kluczowych polega w gtéwnej mierze na:

a) diagnozie potencjatu grupy,
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11.

12.

b) diagnozie mocnych i stabych stron pomystu na dziatalnosc PS,

C) wsparciu w opracowywaniu zatozen dotyczacych funkcjonowania PS, w obszarze
prawnym, finansowo-ksiegowym, marketingowym, osobowym (zarzadzanie
zasobami ludzkimi),

d) wsparciu w opracowaniu zatozen dot. pozyskiwania zewnetrznych zrodet
finansowania dziatalnosci PS oraz wsparcie w pozyskaniu s$rodkow zwrotnych
i bezzwrotnych na dziatalnosc PS,

e) wyjasnieniu aspektow prawnych, ksiegowych, marketingowych, osobowych dot.
PS,

f) pomocy podczas rejestrowania PS, tj. przygotowanie statutu lub umowy spétki,
dokumentéw zatozycielskich, drukéw do KRS, uchwat wewnetrznych organéw PS
w zakresie niezbednym do utworzenia PS, dokumentéw wewnetrznych
regulujgcych funkcjonowanie PS, innych dokumentéw wymaganych do utworzenie
PS,

g) pomocy podczas budowania marki i public relations w PS.

Zakonczenie przez GI catej Sciezki wsparcia, kwalifikuje GI do ubiegania sie

0 wsparcie finansowe na utworzenie miejsc pracy.

Warunkiem ubiegania sie o wsparcie finansowe na utworzenie miejsc pracy jest

pozytywna rekomendacja Doradcy Kluczowego dla grupy inicjatywnej. Rekomendacja

dotaczana jest do Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

Rekomendacja oznacza gotowos$¢ GI do zatozenia PS lub przeksztatcenia podmiotu

w PS. Podstawowym warunkiem otrzymania rekomendacji Doradcy Kluczowego jest

wykonanie wszystkich celéw wskazanych w $ciezce wsparcia.

Grupy inicjatywne, ktére nie otrzymaty rekomendacji, kontynuujg $ciezke wsparcia

do momentu otrzymania rekomendacji.

Grupy inicjatywne, ktore w toku wsparcia napotkajg problemy z realizacjg Sciezki

wsparcia mogq:

a) zrezygnowac z udziatu w projekcie lub

b) dopracowaé pomyst tworzenia/przeksztatcenia PS i kontynuowac Sciezke wsparcia
celem otrzymania rekomendacji.

§11
EKONOMIZACJA ORGANIZACII POZARZADOWYCH

Ekonomizacja ma na celu wprowadzenie dziatalnosci gospodarczej i/lub odptatnej
statutowej dziatalnosci pozytku publicznego w organizacjach pozarzadowych (NGO).
Dziatania zwigzane z ekonomizacjg organizacji pozarzgdowych skierowane sg
w szczegolnosci do:

a) Stowarzyszen i fundacji zarejestrowanych w KRS, ktére nie posiadajgq jednak
odpowiednich zapisbw w statucie zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej i/lub odptatnej statutowej dziatalnosci pozytku publicznego;

b) Stowarzyszen i fundacji zarejestrowanych w KRS, posiadajacych w statucie zapisy
o mozliwosci prowadzenia odptatnej dziatalnosci statutowej i/lub dziatalnosci
gospodarczej, ktdre w momencie przystgpienia do Projektu nie podjety wiazacych
decyzji o rozpoczeciu tego typu dziatalnosci i nigdy nie prowadzity odptatnej
dziatalnosci statutowej i/lub dziatalnosci gospodarczej;

c) Innych organizacji pozarzadowych, ktére sa zainteresowane prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej i/lub odptatnej statutowej dziatalnosci pozytku
publicznego;
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d) Nowo tworzonych organizacji pozarzadowych, ktére w trakcie rejestracji
wprowadzg odpowiednie zapisy do statutu oraz podejma decyzje o wprowadzeniu
odptatnej statutowej dziatalnos¢ i/lub dziatalnosci gospodarczej w sposéb
okreslony dla danej organizacji pozarzadowej.

3. Za proces ekonomizacji organizacji odpowiedzialny jest Opiekun PES. Opiekuna PES
wspiera Animator i Doradca Kluczowy. Rolg Opiekuna PES jest:

a) Analiza sytuacji NGO;

b) Wsparcie w zakresie wprowadzenia odptatnej statutowej dziatalnosci pozytku
publicznego i/lub dziatalnosci gospodarczej;

c) Wsparcie w przygotowaniu odpowiednich dokumentéw tj.:

e Statutu (dotyczy tworzenia nowej organizacji pozarzadowej) lub zmiany
w zapisach w obowigzujacym statucie (dotyczy juz istniejacej organizacji
pozarzadowej);

e Uchwat organdéw statutowych NGO wymaganych do wprowadzenia zmian
zwigzanych z odptatng statutowg dziatalnoscig pozytku publicznego i/lub
dziatalnoscig gospodarczg;

e Dokumentédw zatozycielskich (w sytuacji tworzenia nowej organizacji
pozarzadowej);

e Dokumentéw zwigzanych z dokonaniem wpisu w KRS (w sytuacji tworzenia
nowej organizacji pozarzadowej lub organizacji pozarzadowej wprowadzajacej
odptatng statutowg dziatalno$¢ pozytku publicznego i/lub dziatalnosé
gospodarcza);

d) Wsparcie organizacji pozarzadowej w procesie uruchomienia dziatalnosci odptatnej
statutowej lub dziatalnosci gospodarczej;

4. Spotkania z Opiekunem PES odbywajg sie w miejscu dogodnym dla NGO.
5. Organizacje pozarzadowe uczestniczace w procesie ekonomizacji zobowigzane sg do:

a) Aktywnego udziatu w spotkaniach Opiekunem PES,

b) Potwierdzania udziatu w spotkaniach stosownym podpisem na liscie obecnosci,

c) Dostarczanie niezbednych informacji utatwiajgcych proces ekonomizacji,

d) Dostarczenia dokumentow potwierdzajacych przejscie procesu ekonomizacji
tj.: uchwaty o przyjeciu zmian w statucie i/lub innych uchwat regulujacych zakres
wprowadzonej dziatalnosci, regulamindw, instrukcji, zarzadzen potwierdzajacych
ekonomizacje podmiotu lub potwierdzenie rejestracji w Rejestrze Przedsiebiorcow,

e) pokrycia kosztéw notarialnych oraz dokonania stosownych optat za rejestracje
zmian w Krajowym Rejestrze Sadowym oraz optat skarbowych od petnomocnictw,
jezeli bedg one niezbedne dla rejestracji dokonanych zmian.

ROZDZIAL IV. WSPARCIE BIZNESOWE DLA PRZEDSIEBIORSTW SPOLECZNYCH

§12
ZASADY KORZYSTANIA ZE WSPARCIA BIZNESOWEGO

1. O wsparcie biznesowe mogg ubiega¢ sie przedsiebiorstwa spoteczne (PS)
powstate poza Projektem, ktore przystgpity do Projektu, jak rowniez PS, ktére
powstaty w wyniku dziatan animacyjnych i inkubacyjnych realizowanych w ramach
Projektu, prowadzace dziatalno$¢ na obszarze wojewodztwa podkarpackiego. Miejsce
utworzenia przedsiebiorstwa spotecznego powinno by¢ zgodne z obszarem realizacji
Projektu, w ramach ktoérego dany podmiot/przedsiebiorstwo otrzymato wsparcie,
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10.

natomiast nie ma przeciwwskazan, aby dany podmiot/przedsiebiorstwo prowadzito
dziatalnos$¢ poza terytorium subregionu IV.

Rekrutacja PS do udziatu w projekcie jest prowadzona w sposdéb ciagty od
02.01.2020 r. do 31.12.2022 r.

Wsparcie biznesowe stanowi pomoc de minimis dla PS.

PS, ktore chca wzig¢ udziat w projekcie, sg zobowigzane do oddelegowania minimum
1 przedstawiciela do korzystania z ustug biznesowych. Osoba oddelegowana przez PS
do udziatu w projekcie musi by¢ zatrudniona na umowe o prace w danym PS lub
petni¢ funkcje w zarzadzie PS.

Warunkiem ubiegania sie przez istniejgce PS o wsparcie biznesowe jest:

a) zapoznanie sie z Regulaminem Projektu,

b) ztozenie Formularzy Zgtoszeniowych - Zatacznik nr 3a i 3b do Regulaminu
Projektu.

Zatgcznikami do Formularza Zgtoszeniowego 3a sq:

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 5 do Regulaminu Projektu),

e Informacja o uzyskanej pomocy de minimis (zatacznik nr 1 do Formularza
Zgtoszeniowego 3a),

e Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa spotecznego (zatacznik nr 2 do
Formularza Zgtoszeniowego 3a),

e Oswiadczenie wymagane do zakwalifikowania przedsiebiorstwa spotecznego do
kategorii MMSP (zatacznik nr 3 do Formularza Zgtoszeniowego 3a) - nie
dotyczy duzych przedsiebiorstw,

e Zaswiadczenie o zatrudnieniu pracownika (zatacznik nr 4 do Formularza
Zgtoszeniowego 3a),

e Karta identyfikacji potrzeb biznesowych (zatacznik nr 5 do Formularza
Zgtoszeniowego 3a),

e Dokument rejestrowy przedsiebiorstwa spotecznego,

¢ Kopia statutu/umowy spotki przedsiebiorstwa spotecznego,

e Kopie sprawozdan finansowych za ostatnie 3 lata (bilans i rachunek zyskow
i strat) - (jesli dotyczy),

e Kopie zaswiadczen o udzielonej w okresie ostatnich trzech lat pomocy
de minimis, tj. jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz
w ciggu 2 poprzedzajacych go lat (jesli dotyczy),

e Inne zataczniki fakultatywne wediug wskazan Realizatora, ktére umozliwig
ocene biezacej sytuacji przedsiebiorstwa spotecznego.

Do Projektu zostang zakwalifikowane przedsiebiorstwa spoteczne, ktére spetniajg
kryteria formalne, tj.:

a) zgtoszenie zostato dokonane na Formularzach zgtoszeniowych i zawiera
wszystkie wymagane zatgczniki oraz

b) PS spetnia warunki otrzymania pomocy de minimis.

Ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem do
Projektu. Dokumenty zfozone przez PS nie podlegaja zwrotowi.

PS, ktére zostato w procesie rekrutacji zakwalifikowane do dalszego udziatu
w Projekcie, podpisuje Umowe o Swiadczenie Ustug Biznesowych, stanowiaca
Zatacznik nr 3 do Regulaminu. Czas i miejsce podpisania umowy uzgadniane sg
z Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu indywidualnie.

Zakres wsparcia biznesowego dla PS jest ustalany w oparciu o przeprowadzony przez
personel PROWES wywiad z przedstawicielem PS podczas sktadania/weryfikacji
Formularzy  Zgtoszeniowych. Zgtoszenie na szkolenie dla  pracownikdéw
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przedsiebiorstwa spotecznego dokonywane jest na Formularzu zgtoszeniowym
(Zatacznik nr 3c). Karta z przeprowadzonej identyfikacji potrzeb biznesowych
stanowi zatgcznik do formularza zgtoszeniowego i jest podstawg do okreslenia
wysokosci pomocy de minimis. Wysoko$¢ pomocy de minimis zostanie
zweryfikowana w trakcie lub po zakonczeniu wsparcia biznesowego (dokonana
zostanie korekta zaswiadczenia o pomocy de minimis, jesli zajdzie taka potrzeba).

8§13
RODZAJE WSPARCIA BIZNESOWEGO

Wsparcie biznesowe dla PS ma na celu poprawe jakosci, efektywnosci i stabilnosci

funkcjonowania przedsiebiorstw spotecznych (PS), wzmocnienie ich roli

w aktywizacji oséb w niekorzystnej sytuacji oraz w dostarczaniu ustug uzytecznosci

spotecznej w wojewddztwie podkarpackim.

Ustugi biznesowe majg réwniez na celu wsparcie nowo powstatych oraz istniejacych

juz od kilku lat przedsiebiorstw spotecznych w uzyskaniu stabilnosci funkcjonowania,

a takze profesjonalizacje ustug, zwiekszenie konkurencyjnosci ustug i produktéw

oferowanych przez przedsiebiorstwa spoteczne w ramach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej lub/i statutowej odptatnej. Wsparcie biznesowe ma zapewnic

Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu podniesienie wiedzy i zdobycie umiejetnosci

niezbednych do rozwoju oferty PS, zgodnie ze Standardami OWES.

Zakres wsparcia biznesowego obejmuje w szczegdlnosci:

a) doradztwo biznesowe majace na celu szczegdétowa analize potrzeb oraz
weryfikacje kondycji ekonomicznej i spotecznej PS,

b) doradztwo biznesowe w obszarze ogoélnym, prawnym/PZP, finansowym, ksiegowo-
podatkowym, marketingowym, IT, osobowym, reintegracyjnym,

c) doradztwo w zakresie pozyskiwania finansowania zewnetrznego,

d) szkolenia/kursy zawodowe/ kursy specjalistyczne dla kadry zarzadzajacej oraz
pracownikéw przedsiebiorstw spotecznych,

e) posrednictwo finansowe, w tym wspodtpraca z posrednikami finansowymi
oferujgcymi instrumenty finansowe bezposrednio PES,

f) wsparcie w postaci coachingu biznesowego oraz mentoringu biznesowego dla
kadry zarzadzajqcej przedsiebiorstwa spotecznego,

g) opracowanie biznes plandéw/plandw naprawczych/strategii rozwoju/planéw rozwoju
dla przedsiebiorstwa spotecznego,

h) pomoc w pozyskaniu kontaktéw z instytucjami publicznymi (np. JST, PUP,
urzedami skarbowymi, zaktadami ubezpieczen spotecznych), w celu wsparcia
dziatania PS (m. in. w zakresie pozyskania lokalu, uzyskania interpretacji
prawnych, mediacji pomiedzy PS a instytucjami),

i) wsparcie finansowe na utworzenie miejsca pracy.

Realizacjg ustug biznesowych zajmujg sie w szczegolnosci Doradcy Kluczowi

Biznesowi, Specjalisci ds. reintegracji zawodowej i spotecznej, Coachowie, Mentorzy,

a takze podmioty zewnetrzne realizujace ustugi szkolen zawodowych/ kurséw

specjalistycznych, itp.

Oczekiwane rezultaty wustug biznesowych realizowanych na rzecz PS, to

w szczegolnosci:

a) wzrost przychoddéw PS,

b) rozszerzenie zakresu prowadzonej dziatalnosci,

c) pozyskanie nowych klientow,
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11.

12.

13.

14

15.
16.

1.

d) wzrost liczby miejsc pracy w PS,

e) poprawa wizerunku PS.

Doradztwo biznesowe $wiadczone bedzie w sposob bezposredni (indywidualnie oraz

grupowo) w LCES w Przemyslu i +tancucie Ilub w innym, dogodnym dla

Uczestnika/Uczestniczki  Projektu miejscu oraz za posrednictwem narzedzi

komunikacji elektronicznej (np. poczty elektronicznej, wideokonferencji), a takze

poprzez indywidualng prace Doradcéw Kluczowych Biznesowych na rzecz PS.

Doradztwo biznesowe odbywa sie w godzinach dostosowanych do potrzeb PS, od

poniedziatku do soboty.

Szkolenia realizowane bedg w LCES w tancucie oraz Przemyslu lub w miejscach

wyznaczonych przez wyspecjalizowane osrodki / instytucje / firmy szkoleniowe

posiadajace uprawnienia do prowadzenia ksztalcenia i nadawania kwalifikacji dla

danego zawodu.

Terminy szkolen bedg kazdorazowo ustalane z PS.

Uczestnikom szkolen zapewnione zostang materiaty edukacyjne oraz catering.

Uczestnicy szkolen otrzymajq certyfikat udziatu w szkoleniu. Otrzymanie certyfikatu

jest uzaleznione od frekwencji na zajeciach oraz weryfikacji wzrostu kompetencji/

kwalifikacji w wyniku udziatlu w szkoleniach. Zaktada sie, ze Uczestnik/ Uczestniczka

Projektu nie opusci bez usprawiedliwienia wiecej niz 20% tacznej liczby godzin

szkolenia oraz uzyska z testdw wiedzy/ egzamindédw min. 60% mozliwych do

otrzymania punktow.

W ramach udzielanego wsparcia biznesowego prowadzona bedzie dokumentacja, tj.:

a) w przypadku szkolen: dziennik szkolenia zawierajgcy harmonogram szkolenia,
liste obecnosci, sprawozdanie z realizacji szkolenia, pre i post testy, karty
egzaminacyjne (jezeli dotyczy), ankiety oceny szkolenia,

b) w przypadku doradztwa: formularze wykonania ustug doradczych wraz
zatgcznikami,

Uczestnicy wsparcia biznesowego sg zobowigzani do:

a) potwierdzenia uczestnictwa w danej formie wsparcia poprzez ziozenie
wilasnorecznego podpisu,

b) wypetnienia ankiety satysfakcji klienta,

c) udzielania szczegdétowych informacji na temat dotychczas prowadzonej dziatalnosci
PS oraz wskazanie kierunkéw jego rozwoju,

d) Scistej wspodtpracy z personelem Projektu odpowiedzialnym za realizacje ustug
biznesowych.

. Zakres wsparcia biznesowego moze by¢ aktualizowany na kazdym etapie udziatu

w Projekcie.

PS moggq skorzystac z dotacji na nowe miejsca pracy.

W PS korzystajacych ze wsparcia biznesowego przeprowadzane bedg dziatania
monitoringowe, ewaluacyjne lub/i kontrolne majace na celu ocene kondycji
ekonomicznej i spotecznej podmiotu, w zwigzku 2z Kkorzystaniem ze wsparcia
biznesowego.

§14
POMOC DE MINIMIS

Wsparcie finansowe na nowe miejsca pracy oraz wsparcie pomostowe udzielane
w ramach Projektu stanowig pomoc de minimis.
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2. Pomoc de minimis udzielana jest podmiotom prawnym, w tym np. przedsiebiorstwom
spotecznym, podmiotom ekonomii spotecznej przeksztatcajagcym sie
w przedsiebiorstwo spoteczne.

3. Pomoc de minimis udzielana jest w oparciu o:

e Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania np. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis,

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 1073),

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP
(Dz. U. z 2014, poz. 59),

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen
o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie
(Dz.U. 2018 poz. 350),

e Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgacych
pomocy publicznej (Dz.U. t.j. z 2018 r., poz. 362, z p6zn. zm.),

e Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
(Dz.U z 2014 r. poz. 1543),

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 r. poz. 1543).

4. Pomoc de minimis moze by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we
wszystkich sektorach, z zastrzezeniem, Zze nie moze byc¢:

e udzielana na dzialalno$¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury
w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999r.
w sprawie wspodlnej organizacji rynkow produktéw rybotéwstwa i akwakultury,

¢ udzielana przedsiebiorstwom zajmujacym sie produkcja podstawowq
produktéw rolnych, wymienionych w zatgczniku I do Traktatu,

e udzielana przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$§¢é w sektorze
przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych,
wymienionych w zataczniku I do Traktatu, jezeli:

a) warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomoca,

b) udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czeséci lub w catosci
producentom podstawowym,

e udzielana na dziatalno$¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub
panstw cztonkowskich, tzn. pomocy zwigzanej bezposrednio z iloscig
wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub
innymi  wydatkami biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci
eksportowej,
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e pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom dziatajacym w sektorze weglowym
zgodnie z definicjq zawartg w rozporzadzeniu (WE) nr 1407/2002,

e uwarunkowana pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych
przed towarami sprowadzanymi z zagranicy,

e udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$s¢ zarobkowa w zakresie
drogowego transportu towarow, na nabycie pojazdow przeznaczonych
do transportu drogowego.

5. Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotom, na ktorych cigzy obowigzek
zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za
niezgodng z prawem oraz ze wspélnym rynkiem.

6. Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezacym roku
podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc
de minimis z réznych zrédet, w réznych formach i warto$¢ tej pomocy brutto tacznie
z pomocg, o0 ktdérg sie ubiega, przekracza rownowarto$s¢ (w ztotych) kwoty
200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze
transportu drogowego towaréw - rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro,
obliczonych wedtug s$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego
w dniu udzielenia pomocy.

7. Przed udzieleniem pomocy de minimis weryfikowane sg powigzania osobowe
i kapitatowe os6b i podmiotéw korzystajacych z pomocy, w celu weryfikacji wartosci
dotychczas otrzymanej pomocy de minimis.

8. Dokumentem poswiadczajacym udzielenie pomocy de minimis w ramach Projektu
jest zaswiadczenie o pomocy de minimis, wystawione przez Beneficjenta w dniu
podpisania Umowy o przyznanie jednorazowej dotacji i wsparcia pomostowego na
utworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym, przez Beneficjenta.
W przypadku zmiany wartosci wykorzystanej pomocy de minimis, Realizator wystawi
korekte zaswiadczenia o pomocy de minimis.

ROZDZIAL V. ZASADY PRZYZNAWANIA MIKROGRANTOW

§15
WARUNKI UBIEGANIA SIE O MIKROGRANT

1. Projekt przewiduje przyznanie mikrograntow, ktére majg wspiera¢ rozwdj

i promowac idee ekonomii spotecznej w srodowiskach lokalnych.

2. W ramach Projektu zaplanowano przyznanie 102 mikrograntéw, w wysokosci max.

6000 PLN (stownie: szesc¢ tysiecy ztotych).

3. Dotacja w postaci mikrograntu kierowana jest w szczegolnosci do:

a) organizacji pozarzgdowych posiadajgcych osobowos$é prawng z obszaru realizacji
Projektu, z wytaczeniem: fundacji Skarbu Panstwa i ich oddziatéw, fundacji
utworzonych przez partie polityczne, stowarzyszen samorzadow lokalnych,
lokalnych grup dziatania oraz zwigzkéw stowarzyszen. Do konkursu nie mogq
aplikowac¢ organizacje w stanie likwidaciji.

b) grup nieformalnych z obszaru realizacji Projektu, liczacych min. 3 osoby
petnoletnie,

c) PES, ktore dziatajg na obszarze realizacji Projektu,

d) instytucji, ktére dziatajg na obszarze realizacji Projektu.

4. O Mikrogranty moga ubiega¢ sie tylko i wytgcznie osoby, podmioty, instytucje
uczestniczace w dziataniach animacyjnych realizowanych w ramach Projektu.
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5.

10.

11.

12.

13.

Whnioskowanie o mikrogrant musi zosta¢ poprzedzone uzyskaniem rekomendacji od
Animatora/Opiekuna PES uczestniczacego w pracach nad przygotowaniem
projektu/przedsiewziecia/inicjatywy na rzecz ES.

. Mikrogranty stanowig pomoc de minimis dla podmiotdw prowadzacych dziatalnos¢

gospodarcza, o ile spetniajg przestanki pomocy de minimis.

. Dotacja w formie mikrograntu wspiera¢ ma dziatania, w ramach ktérych realizowane

beda przedsiewziecia majace na celu promowanie i rozwdj ekonomii spotecznej,
a jednoczesnie:
a) wynikaja z konkretnych potrzeb danej spotecznosci,
b) przejrzyscie i zrozumiale definiuja odbiorcdw projektu/ przedsiewziecia/
inicjatywy,
c) majg jasno okreslony cel, dobrze zaplanowany harmonogram dziatan,
mierzalne rezultaty i rozsadne koszty realizacji,
d) bedga umiejetnie i w sposdb przemyslany angazowaty zasoby lokalne
- naturalne, spoteczne, ludzkie i finansowe,
e) cechuje kompletnos$¢, tj. w wyniku wykorzystania mikrograntu osiggniete
zostang zaplanowane produkty i rezultaty,

f) przewidujg rdznorodny, skuteczny i efektywny sposéb informowania
potencjalnych uczestnikdéw dziatan realizowanych ze srodkéw mikrograntu,
g) zapewniajg transparentno$¢ i zachowanie =zasad rownego dostepu dla

potencjalnych odbiorcéw dziatan realizowanych w ramach mikrograntow,

h) nie powielajq istniejacych inicjatyw w spotecznosci lokalnej i nie mogtoby zostac
zrealizowane bez srodkéw mikrograntu,

i) posiadajg budzet adekwatny do zaplanowanych zadan.
Projekt/przedsiewziecie/inicjatywa na rzecz ekonomii spotecznej musi by¢
realizowany/a na obszarze realizacji Projektu. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie realizacje projektu/przedsiewziecia/inicjatywy na terenie catego
wojewodztwa podkarpackiego.

Projekt/przedsiewziecie/inicjatywa na rzecz ekonomii spotecznej moze by¢
realizowana przez maksymalnie 6 miesiecy zgodnie z Wnioskiem i Umowa
o udzielenie mikrograntu.

Nabor Wnioskéw o udzielenie mikrograntow rozpocznie sie w kwietniu 2020 r.,
a zakonczy w II kwartale 2021 r. W przypadku wczesniejszego wyczerpania
alokacji finansowej przeznaczonej na Mikrogranty, nabdér moze zosta¢ zamkniety
we wczesniejszym terminie.

Doktadne daty rozpoczecia naboru wnioskéw zostang podane w ogtoszeniu o naborze
wnioskdéw zamieszczonym na stronie internetowej Projektu, stronie internetowej
PROWES oraz w Biurze Projektu. Informacja o naborze wnioskéw zostanie
zamieszczona co najmniej 10 dni przez rozpoczeciem naboru wnioskow o udzielenie
mikrograntow.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu ubiega sie o mikrogrant wypetniajac Wniosek
o0 udzielenie mikrograntu, ktéry stanowi Zalacznik nr 6 do Regulaminu wraz
z zatgcznikami.

Do wniosku o udzielenie mikrograntu zatacza sie:

a) dokumenty rejestrowe (np. wypis z KRS lub z innego wtasciwego Rejestru,
statut itp.) lub Kopia porozumienia kooperacyjnego / porozumienia Grupy
Inicjatywnej, potwierdzajgce forme prawng / status Beneficjenta pomocy

b) oséwiadczenie osoby prawnej innych jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej, o ile posiadajg zdolno$¢ prawng/
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14,

15.

o$wiadczenie osoby fizycznej wnioskujacej o mikrogrant, ktdére stanowi
Zatacznik nr 6a
c) oswiadczenie dotyczace podatku VAT (nie dotyczy GI) - Zatacznik nr 6b
d) oswiadczenie o otrzymaniu / nieotrzymaniu w roku kalendarzowym, w ktorym
sktadany jest Wniosek o udzielenie mikrograntu, oraz w poprzedzajacych go
dwéch latach kalendarzowych, pomocy de minimis wraz z kserokopiami
zaswiadczen de minimis (nie dotyczy GI) - Zatacznik nr 6¢
e) Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
24 pazdziernika 2014 r. (poz. 1543) z pdzniejszymi zmianami) (nie dotyczy GI)
- Zatacznik nr 5
f) kopia listu intencyjnego od Animatora/Opiekuna PES, rekomendujaca ztozenie
projektu/ przedsiewziecia/ inicjatywy na rzecz ekonomii spotecznej
Uczestnik/Uczestniczka Projektu moze otrzymaé dofinansowanie w postaci
mikrograntu tylko 1 raz, w catym okresie realizacji Projektu.
W przypadku odrzucenia wniosku o udzielenie mikrograntu, Wnioskodawca moze
ztozy¢ ponownie poprawiony wniosek po zakonczeniu procedury oceny pierwotnego
whniosku.

8§16
KOSZTY KWALIFIKOWANE W RAMACH MIKROGRANTU

W ramach mikrograntu mozna finansowac¢ koszty stuzgce osiggnieciu zaktadanych
we wniosku o udzielenie mikrograntu celéw, zwigzanych z planowanym
przedsiewzieciem/ projektem/ inicjatywaq, promujgacym ekonomig spoteczna.
Mikrogrant moze zosta¢ przeznaczony na sfinansowanie nastepujgcych kategorii
kosztéw:

a) zakup nowych srodkéw trwatych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.), ujetych
w Ewidencji Srodkéw Trwatych i Wartosci Niematerialnych i Prawnych, wraz
z kosztami dostawy (transportu), instalacji i uruchomienia oraz ubezpieczenia
i ochrony, w przypadku, kiedy zachodzi taka koniecznos¢;

b) zakup uzywanych srodkéw trwatych, pod warunkiem przedstawienia przez
Beneficjenta pomocy oswiadczenia o tym, zZe:

e Srodek trwaty posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy
i standardy;

e cena s$rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien
zakupu i jest nizsza od ceny nowego $rodka trwatego;

e Srodek trwatly nie zostat zakupiony z wykorzystaniem s$rodkéw publicznych
krajowych lub pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej w okresie 7 lat
poprzedzajacych mozliwy zakup w ramach przedmiotowej dotacji;.

c) zakup wyposazenia wraz z kosztami dostawy (transportu), instalacji
i uruchomienia; wyposazenie powinno zosta¢ wpisane do prowadzonej przez
Beneficjenta pomocy ewidencji wyposazenia (jesli jest wymagane odrebnymi
przepisami);

d) dostosowanie lub adaptacja (prace remontowo - wykonczeniowe budynkow
i pomieszczen), pod warunkiem, ze koszty te pozostajg w bezposrednim zwigzku
z celami i realizacja projektu/ przedsiewziecia/ inicjatywy objetej
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dofinansowaniem. Podstawg uznania wydatkéw dotyczacych nabycia robot
i materiatow budowlanych jest udokumentowanie prawa do lokalu/ budynku
w formie wiasnosci lub najmu/ dzierzawy/ uzyczenia.
e) zakup surowcow i materialdw niezbednych do realizacji projektu /
przedsiewziecia / inicjatywy na rzecz ekonomii spotecznej;
f) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
zezwolenia;
g) zakup nowych Ilub uzywanych sSrodkow transportu (zgodnie
z Klasyfikacja Srodkow Trwatych - grupa 07), pod warunkiem, ze:
e stanowig niezbedny element projektu/ przedsiewziecia/ inicjatywy;
e nie beda stuzyly wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie
drogowego transportu towaréw (zgodnie z przepisami Ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym; Dz. U. 2001, Nr 125,
poz. 1371 z pozn. zm.);
e zostanie uzasadniona koniecznos¢ poniesienia wydatkdw na nabycie
$rodkdéw transportu;
e Maksymalna wartos¢ zakupu to: 80% kosztow kwalifikowanych.
h) zakup ustug edukacyjnych;
i) zakup ustug promociji i reklamy, ustug druku;
j) zakup materiatéw biurowych, artykutéw plastycznych i innych
materiatéw do zajec plastycznych;
k) wynagrodzenia specjalistow, treneréw, ekspertow;
) wynajem, sal, sprzetu, nagtosnienia, srodkéw transportu;
m) inne koszty, niezbedne do realizacji zaplanowanego  projektu/
przedsiewziecia/ inicjatywy na rzecz ekonomii spotecznej;
n) koszty administracyjne w wysokosci nieprzekraczajacej 20% wartosci
dotacji (mikrograntu).
Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie catkowite
lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze $rodkdw publicznych, zaréwno
krajowych jak i wspdlnotowych.
Z otrzymanego grantu nie mozna finansowac: udzielania pozyczek, przedsiewzieg,
ktére zostaty juz zrealizowane, celéw religijnych i politycznych oraz uprawiania
kultu religijnego, dziatan scisle sportowych, jesli nie prowadzg one do aktywizacji
spotecznosci i dlugotrwatych rezultatéw, bezposredniej pomocy finansowej dla
0s0Ob fizycznych, inwestycji (np. zakup gruntéw, budowa obiektéw przemystowych,
oczyszczalni $ciekéw), tworzenia kapitatu zelaznego organizacji, kar, grzywien
i odsetek karnych, zakupu napojéw alkoholowych, finansowania podatku
dochodowego od oséb prawnych, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, a takze
wydatkdédw objetych regutami cross-financingu w rozumieniu  Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, obowigzujacych w dniu wydatkowania Srodkow.
Koszty beda uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy: sa racjonalnie
skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe, bezposrednio zwigzane z realizowanym
przedsiewzieciem/ projektem/ inicjatywa i sq niezbedne do jego realizacji.
Mikrogranty wypfacane sa w kwotach brutto, chyba ze, wnioskodawca posiada
prawng mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT. W takim przypadku Mikrogranty
wyptacane sg w kwotach netto.
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Uczestnik projektu, ktdry realizujgc projekt/ przedsiewziecie/ inicjatywe na rzecz
ekonomii spotecznej moze odzyskaé poniesiony koszt podatku VAT®, ktérego
wysoko$¢ zostata zawarta we Wniosku o udzielenie mikrograntu i Sprawozdaniu
merytorycznym i finansowym z realizacji mikrograntu, zobowigzany jest do zwrotu
kwoty Srodkow finansowych stanowigcych réznice w kwocie brutto i netto wydatkéw
objetych mikrograntem, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia
deklaracji podatkowej wiasciwej dla okresu wydatkowania mikrograntu. Jezeli
Beneficjent pomocy nie dokona zwrotu zgodnie z Umowa zostang mu naliczone
odsetki ustawowe.

§17
OCENA FORMALNA I MERYTORYCZNA
WNIOSKOW O MIKROGRANTY

Na ocene wnioskdéw o udzielenie mikrograntu sktadajq sie kryteria formalne zawarte
w Karcie oceny formalnej wniosku o udzielenie mikrograntu (Zatacznik nr 7a do
Regulaminu) oraz kryteria merytoryczne zawarte w Karcie oceny merytorycznej
wniosku o udzielenie mikrograntu (Zatacznik nr 7b do Regulaminu).

Kryteria formalne to:

a) Wniosek zostat ztozony przez organizacje, instytucje lub grupe uprawniong do
udziatu w konkursie zgodnie z rozdziatem V Regulaminu,

b) jeden Wnioskodawca ztozyt jeden wniosek,

c) whniosek zostat ztozony w wymaganym terminie,

d) wniosek zostat ztozony na wtasciwym formularzu oraz wszystkie zataczniki do
wniosku zostaly sporzadzone na obowigzujacych wzorach i w prawidiowy
sposdb, tzn. nie zawierajg btedow,

e) wniosek o mikrogrant zostat ztozony wraz z wszystkimi wymaganymi
zatacznikami zgodnie z rozdziatem V Regulaminu,

f) zakres realizacji mikrograntu wpisuje sie w zakres przedsiewzie¢ majacych na
celu promowanie i rozwdj ekonomii spofecznej zgodnie z rozdziatem
V Regulaminu,

g) zakres realizacji mikrograntu nie powiela istniejacych inicjatyw
w spotecznosci lokalnej i nie mdgt by zostaé zrealizowany bez s$rodkéw
mikrograntu,

h) catkowite wydatki inwestycyjne objete mikrograntem wpisujg sie w katalog
kosztéw kwalifikowanych,

i) projekt/przedsiewziecie/inicjatywa realizowana jest na obszarze realizacji
Projektu,(w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie realizacje projektu
/przedsiewziecia/inicjatywy na terenie catego wojewddztwa podkarpackiego),

j) czas realizacji projektu/ przedsiewziecia/ inicjatywy nie przekracza 6 miesiecy
i miesci sie w okresie realizacji projektu,

k) wnioskowana kwota mikrograntu nie przekracza 6 000 PLN,

) planowane wydatki nie zostaty poniesione przed dniem ziozenia wniosku
o mikrogrant,

m) koszty administracyjne nie przekraczajg 20% wartosci dotacji (mikrograntu).

4 bez wzgledu na fakt czy z prawa z tego skorzystat
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Whniosek o udzielenie mikrograntu wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w dwédch
egzemplarzach w formie papierowej i elektronicznej - ptyta cd/pendrive (dwa
oryginaty lub oryginat i kopia) w zamknietej kopercie.

Whniosek o udzielenie mikrograntu oraz zataczniki muszg by¢ wypetnione
elektronicznie, w jezyku polskim.

Kazde pole wniosku o udzielenie mikrograntu powinno by¢ wypetnione;
pozostawienie jakiegokolwiek pola niewypetnionego bedzie stanowi¢ btad formalny
podlegajacy jednokrotnemu uzupetnieniu. Jezeli w dokumencie dane pole nie
dotyczy Uczestnika/Uczestniczki Projektu, konieczny jest zapis ,nie dotyczy” lub ,-".
Komplet dokumentéw powinien by¢ trwale spiety w skoroszycie z perforacjg
(otworami umozliwiajgcymi wpiecie skoroszytu do segregatora).

Oryginaty dokumentéw powinny by¢ podpisane przez upowazniong osobe/ osoby.
Oryginaty dokumentéow powinny by¢ parafowane na kazdej stronie przez osoby
whnioskujgce o dofinansowanie, upowaznione do podpisania wniosku o udzielenie
mikrograntu. Kopie zataczonych dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéow klauzulg
»Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg oraz wtasnorecznym podpisem osoby
upowaznionej lub opatrzone na pierwszej stronie napisem ,Za zgodno$c
z oryginatem od strony .. do strony..”, z aktualng datg oraz wiasnorecznym
podpisem osoby wnioskujacej o dofinansowanie, upowaznionej do podpisania
whniosku o udzielenie mikrograntu i parafkg na kazdej ze stron.

Ztozony wniosek o udzielenie mikrograntu wraz z zataqcznikami nie podlega
zwrotowi.

Ztozenie kompletnego wniosku wraz z zatgcznikami nie oznacza zgody na zawarcie
Umowy o udzielenie mikrograntu.

Realizator Projektu prowadzit bedzie korespondencje z osobami/ podmiotami
ubiegajgcymi sie o wsparcie, w formie pisemnej (e-mailowej lub listownej).

Ocena formalna bedzie dokonywana w sposdéb 0 - 1 (spetnia / nie spetnia). Btedy
formalne w dokumentach niezbednych do przyznania dotacji moga by¢ jednorazowo
poprawiane przez Wnioskodawce. O koniecznosci poprawienia wniosku o udzielenie
mikrograntu, Wnioskodawca informowany jest pisemnie lub e-mailowo. Termin
dokonania uzupetnien formalnych wynosi maksymalnie 3 dni roboczych od terminu
wystania informacji o brakach formalnych.

Brak ztozenia poprawionych dokumentéw lub ztozenie dokumentéw, ktére nadal
zawierajg btedy formalne skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku o udzielenie
mikrograntu z przyczyn formalnych.

Whnioski o udzielenie mikrograntu, ktére spetnig wszystkie kryteria formalne zostang
przekazane do oceny merytorycznej przez KOW.

Whnioskodawcy nie przystuguje odwotanie od wynikow oceny formalnej.

Ocena merytoryczna wnioskéw o udzielenie mikrograntu dokonywana bedzie przez
Komisje Oceny Wnioskow (KOW). Kazdy wniosek o udzielenie mikrograntu zostanie
oceniony przez 2 niezaleznych ekspertéw. W przypadku wystgpienia duzych
rozbieznos$ci w ocenie wnioskow pod wzgledem merytorycznym przez cztonkdéw
KOW (powyzej 20 pkt.), o koricowej punktacji merytorycznej decydowaé bedzie
trzecia ocena eksperta i ta ocena bedzie wigzaca.

KOW zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wnioskodawcy z pisemnym
zapytaniem o informacje, dodatkowe dokumenty na temat projektu/
przedsiewziecia/ inicjatywy, na ktora Uczestnik/Uczestniczka chce uzyskac
mikrogrant.

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Ocena dokonywana bedzie raz na miesigc i bedzie dotyczy¢ wnioskow o udzielenie
mikrograntu ztozonych w danym miesigcu (np. wnioski ztozone w okresie od 1 do
30 kwietnia zostang ocenione w maju; wnioski ztozone w maju bedq ocenione
w czerwcu itd.). Nabdér prowadzony bedzie do momentu wyczerpania alokacji
$rodkow finansowych przeznaczonych na ten cel.

Kryteria merytoryczne oceny wnioskéw o udzielenie mikrograntu:

I. Projekt/ przedsiewziecie/ inicjatywa na rzecz ekonomii spotecznej
odpowiada na jasno zdefiniowang potrzebe, wazng dla
spotecznosci/odbiorcédw oraz wpisuje sie w sfere ES - 20 pkt.

II. Projekt/ przedsiewziecie/ inicjatywa na rzecz ekonomii spotecznej jest
realizowana przez Wnioskodawce posiadajgcego potencjat kadrowy
i doswiadczenie niezbedne do zrealizowania mikrograntu - 20 pkt.

ITI.  Projekt/ przedsiewziecie/ inicjatywa na rzecz ekonomii spotecznej zaktada
dziatania / zadania adekwatne do opisanej potrzeby i atrakcyjne dla grupy
docelowej — 20 pkt.

Iv. Projekt/ przedsiewziecie/ inicjatywa na rzecz ekonomii spotecznej zaktada
wazne w kontekscie zdefiniowanej potrzeby, wymierne i realne do
osiggniecia rezultaty - 20 pkt.

V. Projekt/ przedsiewziecie /inicjatywa na rzecz ekonomii spotecznej posiada
budzet racjonalny i adekwatny do zaplanowanych dziatann — 20 pkt.

W ramach oceny merytorycznej wniosek o udzielenie mikrograntu moze uzyskac
maksymalnie 100 pkt. Wniosek uzyskuje pozytywna ocene merytoryczng jezeli
otrzyma minimum 60% pkt. ogétem oraz w poszczegdlnych pkt. oceny.

W przypadku uzyskania przez dwa lub wiekszg liczbe projektéw takiej samej liczby
punktow, decydujaca jest liczba punktow uzyskanych w ramach kryterium , Projekt/
przedsiewziecie/ inicjatywa na rzecz ekonomii spotecznej odpowiada na jasno
zdefiniowang potrzebe, wazng dla spotecznosci/odbiorcéw oraz wpisuje sie w sfere
ES”.

Ocena formalna i merytoryczna ztozonych wnioskdw bedzie trwata maksymalnie
21 dni.

Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej, Realizator Projektu publikuje liste
wszystkich ocenionych wnioskdw w danym miesigcu wraz z wynikami, na stronie
internetowej Projektu.

Kazdy Uczestnik/Uczestniczka Projektu, ktéremu nie zostanie przyznany mikrogrant
ma mozliwos¢ ztozenia do PROWES pisemnego odwotania (wniosku o ponowne
rozpatrzenie wniosku) w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania informacji
0 odmowie przyznania mikrograntu. Wniosek ztozony po terminie nie podlega
rozpatrzeniu przez Komisje Oceny Wnioskow. KOW ma obowigzek dokonania
powtérnej oceny wniosku w terminie do 10 dni od dnia wptywu odwotania. Wnoszac
odwotanie Uczestnik/Uczestniczka Projektu powotuje sie na konkretne zapisy oceny
wniosku, z ktérymi sie nie zgadza. Odwotanie nie moze dotyczy¢ rozszerzenia
Wniosku o nowe treséci. Niezachowanie tego warunku bedzie skutkowato
nieprzyjeciem odwotania.

Ocena powtorna bedzie dokonywana przez innych czionkéw KOW, niz ci ktorzy
uczestniczyli w pierwszej ocenie wniosku.

Powtdrnej ocenie podlega caty wniosek wraz z ziozonym odwotaniem. Powtdrna
ocena wniosku moze skutkowac zmiang pierwotnej liczby punktéw i jest oceng
ostateczna, od ktérej nie przystuguje odwotanie.

W wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej mozliwe sg zmiany w kolejnosci
miejsc na wstepnej liscie rankingowej.

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
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29.

30.

Komisja Oceny Wnioskéw po zakonczeniu procedury wyboru, sporzgdza ostateczny
protokot z oceny pierwotnej wnioskéw i odwotan.

Ostateczne wyniki z przeprowadzonej oceny wnioskow o udzielenie mikrograntéow
wraz z uzyskanym wynikiem punktowym sg umieszczane na stronie internetowej
projektu. Dofinansowanie w postaci mikrograntéw otrzymujg wnioski ocenione
pozytywnie, wedtug kolejnosci na liscie od najwyzszej do najnizszej liczby pkt., do
wyczerpania alokacji srodkéw finansowych.

Kazdy Wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o udzielenie mikrograntu jest
informowany pisemnie lub e-mailowo o wynikach oceny i otrzymaniu badz nie
otrzymaniu dofinansowania do 5 dni od zamieszczenia listy rankingowej na stronie
projektu.

§18
UMOWA O UDZIELENIE MIKROGRANTU
Uczestnik/Uczestniczka Projektu, ktéry(a) ztozyt(a) wniosek o przyznanie
mikrograntu i otrzymat(a) pozytywna ocene KOW, podpisuje Umowe o udzielenie
mikrograntu. Umowa o mikrogrant stanowi Zatacznik nr 8 do Regulaminu.
Whniosek o dofinansowanie mikrograntu stanowi integralng cze$¢ umowy.
Mikrogrant wyptacany w dwéch transzach w nastepujacy sposob:

a) I transza - zaliczka, w maksymalnej wysokosci 90% kwoty dotacji
w postaci mikrograntu, tj.: ....ccieceeeee PLN (stownie: .............. PLN)
wyptacana w terminie do 20 dni kalendarzowych, liczonych od dnia podpisania
umowy o udzielenie mikrograntu. Przekazanie srodkéw finansowych odbywa
sie w formie przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta wsparcia, wskazany
W niniejszej umowie,

b) II transza - pfatnos¢ koncowa (uzupetniajagca), w formie refundacji
poniesionych wydatkéw, w maksymalnej wysokosci 10% kwoty dotacji, tj.:
................ PLN (stownie: .............. PLN), nastepujaca po zrealizowaniu

projektu / przedsiewziecia / inicjatywy na rzecz ekonomii spotecznej
i zatwierdzeniu ,Sprawozdania merytorycznego i finansowego z realizacji
mikrograntu” - Zalacznik nr 8a, w kwocie pomniejszonej o wyptacong
wysokos¢ I transzy i nie wiekszej niz catkowita kwota dotacji w postaci
mikrograntu.

Uczestnicy Projektu, ktérzy otrzymajg wsparcie finansowe w ramach mikrograntéw,

bedg mogli skorzysta¢ ze wsparcia doradczego podczas realizacji

projektu/przedsiewziecia/inicjatywy oraz w zwigzku z rozliczeniem wydatkowanych

Srodkow.

Beneficjent pomocy zobowigzany jest do ziozenia rozliczenia otrzymanych

srodkbw na podstawie ,Sprawozdania merytorycznego i finansowego

z realizacji mikrograntu” - Zalacznik nr 8a, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni

kalendarzowych od terminu zakonczenia realizacji projektu/przedsiewziecia/

inicjatywy na rzecz ekonomii spotecznej. Rozliczenie to obejmuje:

a) rozliczenie finansowe potwierdzajace wydatkowanie otrzymanych
srodkéow finansowych zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem o udzielenie
mikrograntu na podstawie dokumentéw ksiegowych np. faktur, rachunkow,
umow cywilnoprawnych, umow zlecenia o nieodptatnym $wiadczeniu ustug,
umow wolontariackich wraz z kartami czasu pracy, wyciagéw bankowych, itp.

b) rozliczenie rzeczowe potwierdzajace zrealizowanie dzialan / zadan
oraz osiagniecie produktéow / rezultatow zgodnie z zatwierdzonym
Whnioskiem o udzielenie mikrograntu na podstawie dokumentéw rzeczowych
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np. plakatéw, ulotek, broszur, dokumentacji zdjeciowej z zrealizowanych
wydarzen projektowych, filmdw, list obecnosci, list odbioru materiatéw/nagrod,
harmonogramoéw imprez/warsztatéw, produkty bedgce efektem zrealizowanych
dziatan szkoleniowych / warsztatowych, itp.
W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw projektow/
przedsiewzied/inicjatyw oraz osob zaangazowanych w realizacje projektu,
Beneficjent pomocy zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb na przetwarzanie
ich danych, a w szczegdlnosci na udostepnienie ich danych do celéw monitoringu,
kontroli w ramach realizowanego projektu oraz jego ewaluacji. W szczegdlnych
przypadkach (np. kiedy charakter $wiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe
zachowania anonimowosci beneficjenta) Realizator Projektu moze wyrazi¢ zgode na
odstgpienie od tego zobowigzania.
Beneficjent pomocy realizujac projekt/przedsiewziecie/inicjatywe na rzecz ekonomii
spotecznej, powinien wydatkowac srodki zgodnie z umowa o udzielenie mikrograntu
i wnioskiem stanowigcym zatgcznik do umowy.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zasady niniejszego Regulaminu podlegajq przepisom prawa polskiego.

W sprawach spornych decyzje podejmuje Realizator.

Realizator zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym Regulaminie, wynikajacych
w szczegdblnosci: ze zmian przepisbw prawa i uregulowan dot. Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
Informacja o zmianie Regulaminu zostanie opublikowana na stronie internetowej
Projektu.

O wszelkich zmianach dot. zasad i warunkédw wsparcia uwzglednionych
w Regulaminie, Realizator Projektu poinformuje Uczestnikow/Uczestniczki Projektu
i Beneficjentow pomocy za posrednictwem strony internetowej Projektu.

Realizator Projektu nie odpowiada za jakiekolwiek szkody, a w szczegdlnosci za
zobowigzania poczynione przez Uczestnikdédw/Uczestniczki Projektu wobec o0séb
trzecich.

W zakresie spraw nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg przepisy prawa,
dokumenty programowe oraz Wytyczne w zakresie wiaczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, a takze Regulamin
konkursu dla Dziatania 8.5 Wspieranie rozwoju sektora ekonomii spotecznej
w regionie oraz Standardy OWES.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu potwierdza pisemnie zapoznanie sie z niniejszym
Regulaminem.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej
Projektu.

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
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ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1

Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie - osoba fizyczna

Zatacznik nr 2

Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie — osoba prawna

Zatacznik nr 3

Umowa na $wiadczenie ustug biznesowych

Zatacznik nr 3a

Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie —-PS wraz z zatqcznikami

Zatacznik nr 3b

Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie — Uczestnik/Uczestniczka
delegowana przez PS

Zalacznik nr 3c

Formularz zgtoszeniowy do udziatu w szkoleniu/kursie

Zatacznik nr 4

Umowa wsparcia dla grupy inicjatywnej/ PES przeksztatcajacego sie w PS

Zatacznik nr 4a

Wzdbr porozumienia grupy inicjatywnej (GI) oséb fizycznych

Zatacznik nr 4b

Wz4r porozumienia grupy inicjatywnej (GI) oséb prawnych

Zatacznik nr 5

Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis (zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia z dnia 24 pazdziernika 2014r., Dz.U z 2014 r. poz. 1543)

Zatacznik nr 6

Whniosek o udzielenie mikrograntu

Zatacznik nr 6a

Oswiadczenie osoby prawnej / innych jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej, o ile posiadajg zdolnos$¢ prawng
whnioskujgcej o mikrogrant lub Oswiadczenie osoby fizycznej wnioskujacej
o mikrogrant

Zatacznik nr 6b

Oswiadczenie dotyczace podatku VAT - mikrogranty

Zatacznik nr 6¢

Oswiadczenie o otrzymaniu/ nieotrzymaniu pomocy de minimis

Zatacznik nr 7a

Karta oceny formalnej wniosku o udzielenie mikrograntu

Zatacznik nr 7b

Karta oceny merytorycznej wniosku o udzielenie mikrograntu

Zatacznik nr 8

Umowa o udzielenie mikrograntu

Zatacznik nr 8a

Sprawozdanie merytoryczne i finansowe z realizacji mikrograntu

Zalacznik nr 9

Oswiadczenie organizacji pozarzadowych (dotyczy ekonomizacji)

Caritas Archidiecezji Przemyskiej/ Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza

ul. Ksiedza Piotra Skargi 6, 37-700 Przemysl

tel. 16 642 77 22, 17 715 77 73, e-mail: biuro@prowes.com.pl, www.projekt-nawigator.pl
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